SVEUCILISTE U ZAGREBU
MEDICINSKI FAKULTET

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Predmet nabave: Nabava uredskog materijala

Evidencijski broj nabave: 060-2025 p.p. 03.01.

Zagreb, srpanj 2025. godine



1. PODACI O NARUCITELJU

Naziv narucitelja: SVEUCILISTE U ZAGREBU MEDICINSKI FAKULTET
Sjediste narucitelja: Salata 3, 10 000 Zagreb

OIB: 45001686598, MBS: 3270211

Internetska adresa: www.mef.unizg.hr

Sluzba za kontakt: Odsjek za nabavu

Telefon: +385 1 4566 996

e-mail: nabava@mef.hr

2. PODACI O PREDMETU NABAVE
2.1. Predmet nabave

Predmet nabave je nabava uredskog materijala, sukladno Troskovniku.

2.2. Opis, tehnicka specifikacija i koli¢ine predmeta nabave

Vrsta, kvaliteta i koli¢ina predmeta nabave nalaze se u Troskovniku koji ¢ini sastavni dio ovog
Poziva. Kolicine predmeta nabave su okvirne. Narucitelj ne mora naruciti sve stavke po vrsti i
koli¢inama navedenim u Troskovniku.

2.3. Mjesto izvrSenja predmeta nabave

Predmet nabave isporuuje se na lokaciji: Medicinski fakultet, Salata 3, 10000 Zagreb,
Hrvatska i drugim lokacijama Fakulteta na podruéju grada Zagreba.

2.4. Rok valjanosti ponude i isporuka predmeta nabave / ispunjenje ugovornih obveza

Rok valjanosti ponude mora biti naveden u ponudi i ne moze biti kra¢i od 60 dana od roka za
dostavu ponuda.

Rok za pocetak izvrSenja predmeta nabave je od potpisa ugovora o jednostavnoj nabavi.

Predmet nabave se izvrSava sukcesivno za vrijeme trajanja ugovora, a prema potrebama
Naruditelja. Sukcesivna isporuka planiranih kolicina na temelju pojedina¢nih narudzbi
izvrSavat ¢e se u roku od maksimalno 3 (tri) dana od dana slanja zahtjeva za
narudzbom/narudzbenice Narucitelja.

2.5. Nacin nudenja predmeta nabave

Ponuda mora biti jedinstvena za cjelokupan predmet nabave. Obrazac ponude nalazi se u
privitku i sastavni je dio ovog Poziva.

2.6. Vrsta ugovora o jednostavnoj nabavi

Naruditelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi u trajanju od 12
mjeseci.

2.7. Uvjeti sposobnosti — ponuditelj dostavlja presliku sljedeéeg dokaza


http://www.mef.unizg.hr/
mailto:nabava@mef.hr

- Potvrda Porezne uprave o stanju duga ili istovrijedna isprava nadleznih tijela zemlje

sjedista gospodarskog subjekta - ne starija od 30 (trideset) dana od dana slanja ovog
Poziva.
Naruditelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave ako nije ispunio
obvezu plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu sukladno posebnim propisima
odobrena odgoda pladanja navedenih obveza.

3. OBLIK, NACIN IZRADE | SADRZAJ PONUDE
Ponuda obavezno sadrzi ove dijelove:

1. Popunjen i ovjeren obrazac ponude
2. Uvjeti sposobnosti - tocka 2.7. ovog Poziva — potvrda Porezne uprave
3. Troskovnik

Ponuda se predaje u papirnatom obliku u izvorniku, na nacin da se sva prazna mjesta u
ponudbenoj dokumentaciji popune jasnim tiskanim slovima i piSu neizbrisivom tintom. Tekst
koji se unosi u ponudbenu dokumentaciju moze se ispravljati na nacin da su ispravci vidljivi
(prekriziti pogresan tekst) i dokazivi, s datumom i potvrdom ispravka pravovaljanim potpisom
i peCatom ovlastene osobe ponuditelja.

Ponuda sa svim trazenim prilozima podnosi se na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

Ponudu u papirnatom obliku potrebno je uvezati u cjelinu na nacin da se onemoguci naknadno
vadenje ili umetanje listova ili dijelova ponude. Stranice ponude moraju se oznaciti rednim
brojem stranice kroz ukupni broj stranica ponude ili ukupni broj stranica ponude kroz redni
broj stranice.

Ponuda se dostavlja najkasnije do 29. srpnja 2025. godine do 09:00 sati.

- u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom ponuditelja, nazivom i adresom narucitelja,
naznakom predmeta nabave, naznakom evidencijskog broja nabave kojeg je narucitelj
dodijelio nadmetanju i naznakom “ne otvaraj“ u Urudzbeni zapisnik Medicinskog fakulteta
Zagreb, Salata 3.

Nakon proteka roka za dostavu ponuda, ponude se ne smiju mijenjati. U roku za dostavu
ponuda, ponuditelj moZze dodatnom, pravovaljano potpisanom izjavom, koja se dostavlja na
isti nacin kao i ponuda, izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati.

4. CIJENA, ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA
4.1 Cijena

Ponuditelj mora iskazati cijenu bez poreza na dodanu vrijednost i ukupnu cijenu s porezom na
dodanu vrijednost za cjelokupni predmet nabave, izraZzenu u eurima u apsolutnom iznosu na
najvise dvije decimale, koja sadrZi sve zavisne troskove i eventualni popust. Porez mora biti
iskazan posebno, iza cijene ponude.



Cijena mora biti napisana brojkama i slovima i izrazena u eurima. Ponudena cijena ne smije se
mijenjati za vrijeme vaZenja ugovora.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.
4.2. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja

Placanje se obavlja na temelju sklopljenog ugovora o jednostavnoj nabavi s odabranim
ponuditeljem i to u roku od 30 (trideset) dana od dana zaprimanja racuna. Racun ce se
ispostaviti odmah nakon isporuke predmeta nabave uz prilozenu dokumentaciju ovjerenu od
strane krajnjeg korisnika narucitelja da je predmet nabave isporucen.

Odabrani ponuditelj duzan je izdati e-racun.

5. JAMSTVA
5.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Odabrani ponuditelj obvezuje se najkasnije u roku 10 (deset) dana od dana sklapanja ugovora
dostaviti Narucitelju jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, kojim ¢e jamciti za slu¢aj povrede
ugovornih obveza u iznosu 10% vrijednosti ugovora bez PDV-a, u obliku zaduznice ili bjanko
zaduZnice popunjene sukladno zakonskim propisima.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora mora vaZiti za cijelo vrijeme trajanja ugovora odnosno
do trenutka izvrSenja svih obveza iz ugovora.

Nedostavljanje jamstva za uredno ispunjenje ugovora nakon proteka 10 (deset) dana od dana
sklapanja ugovora predstavlja razlog za trenutni raskid ugovora.

Naruditelj je ovlasten iz jamstva naplatiti sve Stete nastale neurednim izvrSavanjem il
neizvrSenjem ugovornih obveza. Naruditelj je obvezan vratiti ponuditelju jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora u roku od 30 (trideset) dana od dana isteka vazenja ugovora o javnoj
nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.

Umjesto dostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora ponuditelj ima moguénost dati
novcani polog u traZzenom iznosu visine jamstva i to na poslovni ra¢un narucitelja u Privrednoj
banci Zagreb, IBAN: HR8423400091110024619, SWIFT CODE: PBZGHR2X.

Pod svrhom plac¢anja potrebno je navesti da se radi o jamstvu za uredno ispunjenje ugovora i
navesti evidencijski broj nabave 060-2025. Polog mora biti evidentiran na racunu narucitelja
protekom 10. (desetog) dana od dana sklapanja ugovora.



6. OBRAZAC PONUDE: 060-2025 p.p. 03.01.

(ponuditelj moze izraditi ponudu na memorandumu)

PREDMET NABAVE: Nabava uredskog materijala

1. Narucitelj: Sveuciliste u Zagrebu, Medicinski fakultet, Zagreb, Salata 3, Hrvatska

2. Opci podaci o ponuditelju:
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3. Cijena i ostali podaci ponude:

3.1. Sukladno zahtjevu naruditelja nudimo trazenu isporuku predmeta nabave prema
TroSkovniku, fco lokacije iz tocke 2.3. ovog Poziva na dostavu ponuda:

Cijena bez PDV-a iznosSi: ....ccccivneenmnssensninensnnssnssansseesanens EUR
PDV za iskazanu cijenu iznosi: ......ccccceeeeecervnnecncncnennne EUR
Ukupna cijena s PDV-0m jE: ......ccceveerererrveneecneeesneeseeenes EUR

Cijena je iskazana u apsolutnom iznosu te sadrzi sve zavisne troSkove i eventualni popust.

Valjanost ponude je 60 (Sezdeset) dana od roka za dostavu ponuda.



