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SVEUČILIŠTE U ZAGREBU
MEDICINSKI FAKULTET




POZIV NA DOSTAVU PONUDA
U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE




Predmet nabave: Usluge smještaja studenata za vrijeme terenske prakse 2025./2026.

Evidencijski broj nabave: 038-2025 p.p. 14.29.









Zagreb, rujan 2025. godine
1. PODACI O NARUČITELJU
Naziv naručitelja: SVEUČILIŠTE U ZAGREBU MEDICINSKI FAKULTET
Sjedište naručitelja: Šalata 3, 10 000 Zagreb
OIB: 45001686598, MBS: 3270211
Internetska adresa: www.mef.unizg.hr
Služba za kontakt: Odsjek za nabavu
Telefon: +385 1 4566 996
e-mail: nabava@mef.hr

2. PODACI O PREDMETU NABAVE 
2.1. Predmet nabave
Predmet nabave su usluge smještaja studenata za vrijeme terenske prakse 2025./2026., sukladno Tehničkim specifikacijama i Troškovniku iz ovog Poziva.
2.2. Opis, tehnička specifikacija i količine predmeta nabave 
[bookmark: _Hlk208313461]Vrsta, kvaliteta i količina predmeta nabave nalaze se u Tehničkim specifikacijama koje čine sastavni dio ovog Poziva. Količine predmeta nabave su okvirne te Naručitelj nije u obvezi naručiti sve količine odnosno odraditi sve turnuse. 
Naručitelj ima pravo najkasnije 14 dana prije termina nastave (turnusa) iz tehničke specifikacije otkazati sudjelovanje odnosno terensku praksu u navedenom terminu.
2.3. Mjesto izvršenja predmeta nabave 
Predmet nabave obavlja se u mjestu Velika u Požeško-slavonskoj županiji.
2.4. Rok valjanosti ponude i isporuka predmeta nabave / ispunjenje ugovornih obveza
Rok valjanosti ponude mora biti naveden u ponudi i ne može biti kraći od 60 dana od roka za dostavu ponuda. 
Rok za početak izvršenja predmeta nabave je od potpisa ugovora o jednostavnoj nabavi. 
Predmet nabave izvršava se sukcesivno za vrijeme trajanja ugovora, sukladno Tehničkim specifikacijama iz točke 6. ovog Poziva.

2.5. Način nuđenja predmeta nabave
Ponuda mora biti jedinstvena za cjelokupan predmet nabave. Obrazac ponude nalazi se u privitku i sastavni je dio ovog Poziva. 
2.6. Vrsta ugovora o jednostavnoj nabavi
Naručitelj će s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi u trajanju od 10 mjeseci.
2.7. Uvjeti sposobnosti – ponuditelj dostavlja presliku sljedećih dokaza 
· Potvrda Porezne uprave o stanju duga ili istovrijedna isprava nadležnih tijela zemlje sjedišta gospodarskog subjekta - ne starija od 30 (trideset) dana od dana slanja ovog Poziva. 
Naručitelj će isključiti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave ako nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu sukladno posebnim propisima odobrena odgoda plaćanja navedenih obveza.

3. OBLIK, NAČIN IZRADE I SADRŽAJ PONUDE
Ponuda obavezno sadrži ove dijelove: 
1. Popunjen i ovjeren obrazac ponude 
2. Uvjeti sposobnosti - točka 2.7. ovog Poziva – potvrda Porezne uprave
3. Troškovnik
Nisu dopuštene alternativne ponude.
Ponuda se predaje u papirnatom obliku u izvorniku, na način da se sva prazna mjesta u ponudbenoj dokumentaciji popune jasnim tiskanim slovima i pišu neizbrisivom tintom. Tekst koji se unosi u ponudbenu dokumentaciju može se ispravljati na način da su ispravci vidljivi (prekrižiti pogrešan tekst) i dokazivi, s datumom i potvrdom ispravka pravovaljanim potpisom i pečatom ovlaštene osobe ponuditelja. 
Ponuda sa svim traženim prilozima podnosi se na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.
Ponudu u papirnatom obliku potrebno je uvezati u cjelinu na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova ili dijelova ponude. Stranice ponude moraju se označiti rednim brojem stranice kroz ukupni broj stranica ponude ili ukupni broj stranica ponude kroz redni broj stranice. 
Ponuda se dostavlja najkasnije do 26.09.2025. godine do 10:00 sati.
- u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom ponuditelja, nazivom i adresom Naručitelja, naznakom predmeta nabave, naznakom evidencijskog broja nabave kojeg je Naručitelj dodijelio nadmetanju i naznakom “ne otvaraj“ u Urudžbeni zapisnik Medicinskog fakulteta Zagreb, Šalata 3.
Nakon proteka roka za dostavu ponuda, ponude se ne smiju mijenjati. U roku za dostavu ponuda, ponuditelj može dodatnom, pravovaljano potpisanom izjavom, koja se dostavlja na isti način kao i ponuda, izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. 

4. CIJENA, ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA 
4.1 Cijena 
Ponuditelj mora iskazati cijenu bez poreza na dodanu vrijednost i ukupnu cijenu s porezom na dodanu vrijednost za cjelokupni predmet nabave, izraženu u eurima u apsolutnom iznosu na najviše dvije decimale, koja sadrži sve zavisne troškove i eventualni popust. Porez mora biti iskazan posebno, iza cijene ponude. Cijena mora biti napisana brojkama i slovima i izražena u eurima. Ponuđena cijena ne smije se mijenjati za vrijeme važenja ugovora. 
Kriterij za odabir ponude je najniža cijena. 
4.2. Rok, način i uvjeti plaćanja 
Plaćanje se obavlja na temelju sklopljenog ugovora o jednostavnoj nabavi s odabranim ponuditeljem i to u roku od 30 (trideset) dana od dana zaprimanja računa. Račun će se ispostavljati odmah nakon izvršenja predmeta nabave po pojedinom terminu nastave sukladno Tehničkim specifikacijama, a uz priloženu dokumentaciju ovjerenu od strane krajnjeg korisnika naručitelja da je predmet nabave izvršen. Dokumentacija kao prilog računa mora sadržavati datum turnusa, broj polaznika, broj kompletnih obroka i ostalo.
Odabrani ponuditelj dužan je izdati e-račun.




5. OBRAZAC PONUDE: 038-2025 p.p. 14.29.
(ponuditelj može izraditi ponudu na memorandumu)

PONUDA br.: …………............................. 	DATUM: .................................. 
PREDMET NABAVE: Usluge smještaja studenata za vrijeme terenske prakse 2025./2026.
1. Naručitelj: Sveučilište u Zagrebu Medicinski fakultet, Zagreb, Šalata 3, Hrvatska 

2. Opći podaci o ponuditelju:
Naziv: ……………………………………………………………..................................................................., 
Sjedište: ……………………………………………………………..............................................................., 
OIB: ……………………………………………………………......................................................................, 
IBAN: …………………………………………………………….....................................................................,
Tel./fax: ……………………………………………………………................................................................, 
e-mail: ……………………………………………………………………………………………………………………………….,
Odgovorna osoba: …………………………………………………………….................................................., 
Osoba za kontakt: ………………………………………………………………………………………………………………
(ime, prezime i funkcija) 

3. Cijena i ostali podaci ponude:
3.1. Sukladno zahtjevu Naručitelja nudimo traženo izvršenje predmeta nabave prema Tehničkoj specifikaciji i Troškovniku, fco lokacija iz točke 2.3. ovog Poziva:
Cijena bez PDV-a iznosi: …………..…………………………….. EUR
PDV za iskazanu cijenu iznosi: ………………………………… EUR
Ukupna cijena s PDV-om: …..…………………………………… EUR

Cijena je iskazana u apsolutnom iznosu te sadrži sve zavisne troškove i eventualni popust. 

Valjanost ponude je 60 (šezdeset) dana od roka za dostavu ponuda.
6. TEHNIČKE SPECIFIKACIJE 
Usluga smještaja za potrebe provedbe terenske prakse studenata medicine u akademskoj godini 2025./2026., u navedenim turnusima i županiji.
[bookmark: _Hlk208314717]Smještaj obuhvaća:
· 4 noćenja (ponedjeljak – četvrtak) po turnusu
· dvokrevetne i/ili trokrevetne sobe za studente) te 3 jednokrevetne sobe (za 2 nastavnika-voditelja i vozača autobusa), smještaj u bungalovima isključen
· svaka soba treba imati vlastitu kupaonicu s toaletnom školjkom
· prostor za druženje studenata (opcionalno)
· osiguran parking za autobus i kombi
Dvorana za sastanke (seminare) mora zadovoljavati minimalno sljedeće uvjete:
· kapaciteta cca 35 osoba
· bežični internet
· stolovi i stolice
· platno/zid za projiciranje
· grijanje/klimatizacija
[bookmark: _Hlk208908356]Pojedini turnus čine studenti u grupama od po 20-25 osoba, s dva nastavnika-voditelja i vozačem u svakom turnusu. 
Turnus br. 4 (MSE – studenti na engleskom studiju), a iznimno i pokoji redovni turnus, imaju više od 25 studenata, zbog čega su traženi kapaciteti za do cca 35 osoba.
Terenska praksa provodi se u Velikoj u Požeško-slavonskoj županiji.
Termini nastave:
[bookmark: _Hlk208908415]Turnus br. 1 		20.-24.10.2025.
Turnus br. 2 		27.-31.10.2025.
Turnus br. 3 		10.-14.11.2025.
Turnus br. 4 (MSE) 	26.-30.01.2026. 
Turnus br. 5 		09.-13.02.2026.
Turnus br. 6 		23.-27.02.2026.
Turnus br. 7 		02.-06.03.2026.
Turnus br. 8 		09.-13.03.2026.
Turnus br. 9 		23.-27.03.2026.
Turnus br. 10 		30.03.-03.04.2026. (opcionalno*)
Turnus br. 11 		13.-17.04.2026. (opcionalno*)
* ovisno o dogovoru Naručitelja s krajnjim suradnicima u nastavi
7. TROŠKOVNIK 
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U ________________, __________________2025. 


_________________________________ 
            (Ime, prezime, potpis i pečat odgovorne osobe ponuditelja)
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