SVEUCILISTE U ZAGREBU
MEDICINSKI FAKULTET
Zagreb, Salata 3

NATJECA]

za obavljanje poslova

Glavni tajnik Fakulteta - tajnik visokog uéilista preko 500 zaposlenih, (m/z) - s
mjestom rada u Tajnistvu Medicinskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu.

Radni odnos zasniva se na neodredeno vrijeme, uz puno radno vrijeme, uz probni rad u
trajanju od Sest (6) mjeseci.

Uvjeti natjecaja

— ZavrSen sveucili$ni diplomski studij prava / integrirani prijediplomski i diplomski studij

prava (mag. iur. / dipl. iur.).

— Najmanje 10 godina relevantnog radnog iskustva u sustavu visokog obrazovanja i znanosti
na pravnim poslovima poslovima.

— Izvrsno poznavanje propisa iz podrudja visokog obrazovanja i znanosti, radnog i upravnog
prava te zaStite osobnih podataka.

— Aktivno znanje engleskog jezika u govoru i pismu.
— Napredno poznavanje rada na racunalu.

0Od kandidata se o¢ekuju visoke profesionalne i eti¢ke standarde, odgovornost i samostalnost
uradu, preciznost i temeljitost, sposobnost analitickog i strateskog promisljanja, istodobnog
vodenja viSe zadataka te izrazene komunikacijske i suradnicke vjestine.

Uz pisanu prijavu na natjecaj potrebno je priloziti:

1. Zivotopis (opis obrazovanja i radnog iskustva);

2. potvrdu HZMO-a o radnom stazu (elektronicki zapis/uvjerenje);

3. dokaz o hrvatskom drzavljanstvu (preslika domovnice ili izvadak iz sustava e-Gradani);
4. uvjerenje o nekaznjavanju (ne starije od mjesec dana);

5. presliku diplome (i eventualno drugih relevantnih certifikata/uvjerenja);

6. dokaze o dodatnim osposobljavanjima i stru¢nim usavr$avanjima (po Zelji).



Ostale napomene

Pristupnik koji ostvaruje pravo prednosti pri zaposljavanju prema posebnim propisima
obvezan je uz prijavu dostaviti dokumentaciju prema zakonu koji ureduje prava hrvatskih
branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji, odnosno pozvati se na to pravo
prema drugim propisima i ima prednost u odnosu na ostale pristupnike samo pod jednakim
uvjetima.

Nepravovremene, nepotpune i nepotpisane prijave, kao i prijave bez priloZenih preslika i
trazene dokumentacije, nece se razmatrati.

Na natjecaj se mogu prijaviti osobe oba spola.
Za prijavljene kandidate provest ¢e se intervju i po potrebi testiranje.

Preslike priloZene dokumentacije ostaju u arhivi Medicinskog fakulteta i ne vracaju se
pristupnicima.

Nacin i rok prijave

Prijave s pripadaju¢om dokumentacijom podnose se elektroni¢ckom postom, u roku 8 dana
od objave natjecaja u »Narodnim novinama, na adresu: kadrovska@mef.hr.

U predmetu elektroni¢ke poste potrebno je navesti: ,Prijava na natjecaj - Glavni tajnik
Fakulteta - tajnik visokog u¢ili$ta preko 500 zaposlenih®.

Dokumentacija se dostavlja u privitku elektronicke poste u PDF i/ili Word formatu.

Odluka o izboru kandidata bit ¢e objavljena na mreznoj stranici Medicinskog fakulteta
Sveucilista u Zagrebu.



