
SVEUCILISTE U ZAGREBU

MEDICINSKI FAKULTET

Zagreb, Salata 3

NATJEEAJ
za obavljanje poslova

Voditelj ustrojstvene jednicie 3- Voditelj SluZbe za poslovanje i financije (m/Z) - s

mjestom rada u Tajni5tvu Medicinskog fakulteta Sveuiili5ta u Zagrebu, SluZba za

poslovanje i financije

Radni odnos zasniva se na neodredeno vrijeme, uz puno radno vrijeme, uz ugovaranje probnog

rada sukladno Zakonu o radu.

Uvjeti natjeiaja

- 74ygsp sveuditiSni diplomski ili integrirani prijediplomski i diplomski studij ekonomskog

smjera (mag. oec. / dipl. oec.) ili drugi odgovaraju6i dru5tveni studij s naglaskom na financije,

radunovodstvo ili poslovnu ekonomiju,

najmanje 5 godina relevantnog radnog iskustva na poslovima financijskog i

radunovodstvenog poslovanja, proraduna i/ili poslovanja proradunskih korisnika,

- poZeljno najmanje 3 godine radnog iskustva na rukovode6im ili voditeljskim poslovima

u fi nancijsko-radunovodstvenim sluZbama,

- vrlo dobro poznavanje propisa iz podrudja proraduna, financijskog i radunovodstvenog

poslovanja proradunskih korisnika, visokog obrazovanja i znanosti te opiih propisa o

poslovanju javnih ustanova,

- poznavanje rada u informatidkim sustavima za financijsko poslovanje i uredsko

poslovanje,

- aktivno znanje engleskog iezika u govoru i pismu,

- napredno poznavanje rada na radunalu (osobito MS office paketa).

Od kandidata se odekuju visoki profesionalni i etidki standardi, odgovornost i samostalnost

u radu, razvijene organizacijske i voditeljske vjestine, sposobnost planiranja i pradenja

financijskih tokova, timski rad i udinkovita komunikacija s ostalim sluZbama i upravom

Fakulteta.



Uz pisanu prijavu na natjeiaj potrebno je priloiiti:

1. Zivotopis (opis obrazovanja i radnog iskustva);

2. potvrdu HZMO-ao radnom staZu (elektronidki zapisluvjerenje);

3. dokazo hrvatskom drZavljanstvu (preslika domovnice ili izvadak iz sustava e-Gradani);

4. uvjerenje o nekaZnjavanju (ne starije od mjesec dana);

5. presliku diplome (i eventualno drugih relevantnih certifikata/uvjerenja);

6. dokaze o dodatnim osposobljavanjima i strudnim usavr5avanjima (po Zelji).

Ostale napomene

Pristupnik koji ostvaruje pravo prednosti pri zapo5ljavanju prema posebnim propisima

obvezan je uz prijavu dostaviti dokumentaciju prema zakonu koji ureduje prava hrvatskih

branitelja iz Domovinskog rata i dlanova njihovih obitelji, odnosno pozvati se na to pravo

prema drugim propisima i ima prednost u odnosu na ostale pristupnike samo pod jednakim

uvjetima.

Nepravovremene, nepotpune i nepotpisane prijave, kao i prijave bez priloZenih preslika i

taiene dokumentacije, ne6e se razmatrati.

Na natjedaj se mogu prijaviti osobe oba spola.

Za prijavljene kandidate provest 6e se intervju i po potrebi testiranje strudnih znanja iz

podrudj a fi nanc ij a, radun ovod stva i proradun skog pos I ovanj a.

Preslike priloZene dokumentacije ostaju u arhivi Medicinskog fakulteta i ne vraiaju se

pristupnicima.

Naiin i rok prijave

Prijave s pripadajuiom dokumentacijom podnose se elektronidkom po5tom, u roku l5 dana

od objave natjedaja u >Narodnim novinama(, na adresu: kadrovska@mef.hr.

U predmetu elektronidke poSte potrebno je navesti: ,,Prijava na natjedaj - Voditelj

ustrojstvene jednice 3- Voditelj SluZbe za poslovanje i financije".

Dokumentacija se dostavlja u privitku elektronidke po5te u PDF i/ili Word formatu.

Odluka o izboru kandidata bit ie objavljena na mreZnoj stranici Medicinskog fakulteta

SveudiliSta u Zagrebu.


