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SVEUČILIŠTE U ZAGREBU
MEDICINSKI FAKULTET




POZIV NA DOSTAVU PONUDA
U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE




Predmet nabave:  Opremanje knjižnice

Evidencijski broj nabave: 072-2026 









Zagreb, veljača 2026. godine
1. PODACI O NARUČITELJU
Naziv naručitelja: SVEUČILIŠTE U ZAGREBU MEDICINSKI FAKULTET
Sjedište naručitelja: Šalata 3, 10000 Zagreb
OIB: 45001686598, MBS: 3270211
Internetska adresa: www.mef.unizg.hr
Služba za kontakt: Odsjek za nabavu
Telefon: +385 1 4566 996
e-mail: nabava@mef.hr

2. PODACI O PREDMETU NABAVE 
2.1. Predmet nabave
Predmet nabave je nabava, isporuka i montaža robe za opremanje knjižnice, sukladno Troškovniku i tehničkoj specifikaciji. 
2.2. Opis, tehnička specifikacija i količine predmeta nabave 
Vrsta, kvaliteta i količina predmeta nabave nalaze se u Troškovniku i tehničkim specifikacijama, koji čine sastavni dio ovog Poziva. 
2.3. Mjesto izvršenja predmeta nabave 
Predmet nabave isporučuje se na lokaciju: Sveučilište u Zagrebu Medicinski fakultet, Dekanat, Šalata 3, 10000 Zagreb.
2.4. Rok valjanosti ponude i isporuka predmeta nabave
Rok valjanosti ponude mora biti naveden u ponudi i ne može biti kraći od 30 dana od roka za dostavu ponuda. 
Rok za početak izvršenja predmeta nabave je od dana primitka narudžbenice.
2.5. Način nuđenja predmeta nabave 
Ponuda mora biti jedinstvena za cjelokupan predmet nabave. Obrazac ponude nalazi se u privitku i sastavni je dio ovog Poziva. 
2.6. Vrsta i sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi
Naručitelj će odabranom ponuditelju  izdati narudžbenicu. Rok za isporuku i montažu je 30 dana od dana primitka narudžbenice.
Za predmet nabave, sukladno članku 51. stavak 1. točka 4. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22), predviđa se sklapanje rezerviranog ugovora o nabavi robe.
Gospodarski subjekt dužan je dokazati da zapošljava najmanje 51 % osoba s invaliditetom.
Osobom s invaliditetom smatra se osoba u smislu članka 3. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapošljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13, 152/14, 39/18 i 32/20) te članka 3. Pravilnika o profesionalnoj rehabilitaciji i centrima za profesionalnu rehabilitaciju osoba s invaliditetom (NN 78/18).
Osoba s invaliditetom mora biti upisana u Očevidnik zaposlenika osoba s invaliditetom koji vodi Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje ili jednakovrijednu evidenciju nadležnog tijela.
U svrhu dokazivanja navedenog uvjeta potrebno je dostaviti:
- ispis Očevidnika zaposlenih osoba s invaliditetom koji vodi Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje i
[bookmark: _Hlk222383612]- potvrdu Zavoda za vještačenje, profesionalnu rehabilitaciju i zapošljavanje osoba s invaliditetom o statusu gospodarskog subjekta koji zapošljava najmanje 51 % osoba s invaliditetom.
Kao referentni datum dostavljenih dokumenata utvrđuje se zadnji dan mjeseca koji prethodi mjesecu objave ovog Poziva na dostavu ponude.
Za gospodarske subjekte sa sjedištem izvan Republike Hrvatske potrebno je dostaviti dokumente izdane sukladno propisima države sjedišta gospodarskog subjekta, kojima se dokazuje ispunjavanje navedenog uvjeta.
2.7. Uvjeti sposobnosti – ponuditelj dostavlja presliku sljedećeg dokaza 
· Potvrda Porezne uprave o stanju duga ili istovrijedna isprava nadležnih tijela zemlje sjedišta gospodarskog subjekta - ne starija od 30 (trideset) dana od dana slanja ovog Poziva. 
Naručitelj će isključiti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave ako nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu sukladno posebnim propisima odobrena odgoda plaćanja  navedenih obveza.

3. OBLIK, NAČIN IZRADE I SADRŽAJ PONUDE
Nisu dopuštene alternativne ponude.
Ponuda obavezno sadrži ove dijelove: 
1. Popunjen i ovjeren obrazac ponude 
2. Uvjeti sposobnosti - točka 2.7. ovog Poziva – potvrda Porezne uprave
3. Troškovnik
4. Ispis Očevidnika zaposlenih osoba s invaliditetom
5. Potvrda Zavoda za vještačenje, profesionalnu rehabilitaciju i zapošljavanje osoba s invaliditetom.
Ponuda se predaje u papirnatom obliku u izvorniku, na način da se sva prazna mjesta u ponudbenoj dokumentaciji popune jasnim tiskanim slovima i pišu neizbrisivom tintom. Tekst koji se unosi u ponudbenu dokumentaciju može se ispravljati na način da su ispravci vidljivi (prekrižiti pogrešan tekst) i dokazivi, s datumom i potvrdom ispravka pravovaljanim potpisom i pečatom ovlaštene osobe ponuditelja. 
Ponuda sa svim traženim prilozima podnosi se na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.
Ponudu u papirnatom obliku potrebno je uvezati u cjelinu na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova ili dijelova ponude. Stranice ponude moraju se označiti rednim brojem stranice kroz ukupni broj stranica ponude ili ukupni broj stranica ponude kroz redni broj stranice. 
Ponuda se dostavlja najkasnije do 27.02.2026. godine do 10:00 sati.
- u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom ponuditelja, nazivom i adresom naručitelja, naznakom predmeta nabave, naznakom evidencijskog broja nabave kojeg je naručitelj dodijelio nadmetanju i naznakom “NE OTVARAJ“, u Urudžbeni zapisnik Medicinskog fakulteta Zagreb, Šalata 3.
Nakon proteka roka za dostavu ponuda, ponude se ne smiju mijenjati. U roku za dostavu ponuda, ponuditelj može dodatnom, pravovaljano potpisanom izjavom, koja se dostavlja na isti način kao i ponuda, izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. 
4. CIJENA, ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA 
4.1 Cijena 
Ponuditelj mora iskazati cijenu bez poreza na dodanu vrijednost i ukupnu cijenu s porezom na dodanu vrijednost za cjelokupni predmet nabave, izraženu u eurima u apsolutnom iznosu na najviše dvije decimale, koja sadrži sve zavisne troškove i popuste. Porez mora biti iskazan posebno, iza cijene ponude. 
Cijena mora biti napisana brojkama i slovima te izražena u eurima. Ponuđena cijena ne smije se mijenjati za vrijeme trajanja izvršenja predmeta nabave. 
Kriterij za odabir ponude je najniža cijena. 
4.2. Rok, način i uvjeti plaćanja 
Plaćanje se obavlja na temelju izdane narudžbenice s odabranim ponuditeljem i to u roku od 30 (trideset) dana od dana zaprimanja računa. Račun će se ispostaviti nakon izvršene isporuke uz priloženu dokumentaciju ovjerenu od strane krajnjeg korisnika Naručitelja da je predmet nabave izvršen u cijelosti.
Odabrani ponuditelj dužan je izdati e-račun.
5. JAMSTVA 
5.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
Nije traženo.
6. OSTALO
Naručitelj zadržava pravo poništiti predmetni postupak nabave ne navodeći poseban razlog.
U postupcima jednostavne nabave nema pravne zaštite.
Obavijest o odabranoj ponudi dostavlja se svim ponuditeljima.
6. OBRAZAC PONUDE: 072-2026 
(ponuditelj može izraditi ponudu na memorandumu)

PONUDA br.: …………............................. 	DATUM: .................................. 
PREDMET NABAVE: Opremanje knjižnice
1. Naručitelj: Sveučilište u Zagrebu Medicinski fakultet, Šalata 3, Zagreb

2. Opći podaci o ponuditelju:
Naziv: ……….…………………………………………………………...................................................................., 
Sjedište: ………………………………………………………………….................................................................., 
OIB: …………………………………………………………………........................................................................,
IBAN: …………….……………………………………………………….................................................................., 
Telefon: ………………………………………………………………….................................................................., 
Adresa elektroničke pošte: ……………………………………………………………………………………………..….….,                 
Odgovorna osoba: ………………………………………………………………....................................................., 
Osoba za kontakt: …………………………………………………………………………………………………....………….…

3. Cijena i ostali podaci ponude:
3.1. Sukladno zahtjevu Naručitelja nudimo traženi predmet nabave prema Troškovniku, fco lokacija iz točke 2.3. ovog Poziva na dostavu ponuda:
Cijena bez PDV-a iznosi: …………..…………………………….. EUR
PDV za iskazanu cijenu iznosi: ………………………………… EUR
Ukupna cijena s PDV-om je: …………………………………… EUR

Valjanost ponude je 30 (trideset) dana od roka za dostavu ponuda.


7. TEHNIČKA SPECIFIKACIJA PREDMETA NABAVE

1) Ormar za smještaj knjiga - komada 23
Visina ormara 2800 mm, dužina 800 mm i dubina 400 mm.
Vrata ormara dvokrilna, dolje vrata drvo visine 800 mm, gore vrata prozirno staklo visine 2000 mm.
Bravice za zaključavanje na svim vratima. Korpus i police iveral boja hrasta, u boji parketa u sobi.

2) Komode - komada 4 
Visine komode 1000 mm, dužina 3000 mm i dubina 400 mm.
Vrata komode dvokrilna, prozirno staklo.
Bravice za zaključavanje na svim vratima. Korpus i police iveral boja hrasta, u boji parketa u sobi.

3) Konferencijski stol - komada 1
Ovalni, dimenzija 4000 mm x 2800 mm, debljina radne ploče 40-50 mm, iveral, boja po izoru Naručitelja.

8. TROŠKOVNIK 

	Opremanje knjižnice

	RB
	Naziv/opis
	Jedinica mjere
	Količina
	Jedinična cijena
(EUR; bez PDV-a)
	Ukupna cijena
(EUR; bez PDV-a)

	1.
	Ormar za smještaj knjiga
	komad
	23
	€
	€

	2.
	Komode
	komad
	4
	€
	€

	3.
	Konferencijski stol
	komad
	1
	€
	€

	UKUPNO u EUR bez PDV-a:
	 €

	 Iznos PDV-a u EUR:
	 €

	 UKUPNO u EUR s PDV-om:
	 €





___________________________________________
(Ime, prezime, potpis i pečat odgovorne osobe ponuditelja)




U ________________, ____________2026.
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