PRAVILNIK O KORISTENJU DORMITORIJA

Zagreb, veljac¢a 2026. godine



Na temelju ¢lanka 111. Statuta Sveucilista u Zagrebu Medicinskog fakulteta, dekan Sveucilista
u Zagrebu Medicinskog fakulteta donosi sljedeci

PRAVILNIK O KORISTENJU DORMITORIJA

I. OPCE ODREDBE
I.1. Predmet pravilnika

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduje koriStenje smjestajnih kapaciteta SveuciliSta u Zagrebu
Medicinskog fakulteta (u daljnjem tekstu: Fakultet) u sklopu podruznica Skole narodnog
zdravlja ,,Dr. Andrija Stampar i Hrvatskog instituta za istrazivanje mozga (u daljnjem tekstu:
dormitorij), kao i uvjeti i postupak prijave i odobravanja smjestaja, naknade, prava i obveze
korisnika, vodenje evidencija te nadzor nad provedbom ovoga Pravilnika.

(2) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u gramati¢kom muskom rodu odnose se jednako na
osobe svih spolova i rodnih identiteta.

I.2. Pravna priroda dormitorija i porezni status
Clanak 2.

(1) Dormitorij je skup smjeStajnih prostorija Fakulteta u sklopu njegovih podruznica,
namijenjen iskljuc¢ivo korisnicima ¢iji je boravak izravno povezan s obavljanjem nastavne,
znanstveno-istrazivacke, stru¢ne ili druge sluzbene aktivnosti Fakulteta. Dormitorij se ne
stavlja na raspolaganje §iroj javnosti, ne koristi se u komercijalne svrhe niti radi ostvarivanja

dobiti te se ne oglasava putem turistickih i drugih komercijalnih kanala.

(2) Dormitorij se ne koristi za pruzanje ugostiteljskih usluga niti se kategorizira ili prijavljuje
kao ugostiteljski objekt. U prostorima dormitorija zabranjeno je pruzati ugostiteljske usluge ili
organizirati sadrzaje i aktivnosti koje bi upucivale na komercijalno pruzanje smjestaja,
ukljucujuéi recepcijske usluge tipicne za hotel ili hostel, turisticke aktivnosti i1 sli¢ne
komercijalne sadrzaje.

(3) Naknade za koristenje dormitorija utvrduju se prema nacelu pokri¢a stvarnih troSkova, u
skladu s odlukama i cjenicima Fakulteta.

(4) Racunovodstveni i porezni tretman naknada za koriStenje dormitorija, ukljucujuci sadrzaj
racuna odnosno drugih isprava i primjenu odgovaraju¢eg poreznog rezima, provodi se u skladu



s vaze¢im poreznim i racunovodstvenim propisima te internim uputama nadleznih sluzbi
Fakulteta.

I1. DEFINICIJE
Clanak 3.

(1) Dormitorij oznacava smjestajne jedinice Fakulteta u sklopu njegovih podruznica (sobe i

apartmane) namijenjene iskljucivo korisnicima ¢iji je boravak izravno povezan s obavljanjem
nastavnih, znanstveno-istrazivackih, stru¢nih ili drugih sluzbenih aktivnosti Fakulteta.

(2) Korisnik je osoba kojoj je, u skladu s ovim Pravilnikom, odobreno koriStenje dormitorija.

(3) Sluzbene aktivnosti Fakulteta u smislu ovoga Pravilnika obuhvacaju osobito nastavu,
znanstveno-istrazivacki rad, struéni rad, medunarodnu suradnju, programe usavrSavanja te
druge aktivnosti povezane s djelatnos¢u Fakulteta.

(4) Ustrojstvena jedinica u smislu ovoga Pravilnika jest podruZnica Fakulteta u kojoj se
dormitorij nalazi.

I1l. KORISNICI DORMITORIJA
I11.1. Kategorije korisnika

Clanak 4.

(1) Pravo koriStenja dormitorija moZe se odobriti osobama ¢iji je boravak izravno povezan sa
sluzbenim aktivnostima Fakulteta, medu ostalim studentima Fakulteta, nastavnicima i
suradnicima Fakulteta, gostima Fakulteta (gostujuim nastavnicima, istrazivaéima i
znanstvenicima), poslijedoktorandima 1 istraziva¢ima uklju¢enima u projekte Fakulteta,
vanjskim suradnicima sluZbeno uklju¢enima u aktivnosti Fakulteta te sudionicima programa 1
dogadanja koja organizira ili u kojima sudjeluje Fakultet.

(2) KoriStenje dormitorija odobrava se isklju¢ivo za svrhu boravka povezanu sa sluZzbenim
aktivnostima Fakulteta 1 uvijek na odredeno razdoblje.

(3) Iznimno, dekan ili prodekan za upravu i financije odnosno glavni tajnik prema pisanoj
ovlasti dekana moze odobriti koristenje dormitorija i drugim osobama, ako je boravak opravdan
zbog izuzetnih okolnosti.

Clanak 5.

(1) Koristenje dormitorija moze se odobriti ako su kumulativno ispunjeni sljede¢i uvjeti:

1. boravak je dokumentirano povezan sa sluzbenim aktivnostima Fakulteta,



2. postoji pisani poziv, preporuka ili drugi pisani akt ovlaStene osobe Fakulteta kojim se
potvrduje opravdanost boravka,

3. postoje raspolozivi smjestajni kapaciteti,

4. korisnik je upoznat s ovim Pravilnikom 1 kué¢nim redom dormitorija, prihvaca ih te se
obvezuje postovati ih,

5. osigurano je podmirenje naknade u skladu s ovim Pravilnikom ili je donesena odluka o

oslobodenju od placanja odnosno o podmirenju troska iz odgovaraju¢eg izvora financiranja
Fakulteta.

(2) Radi provjere ispunjenja uvjeta iz stavka 1. ovoga ¢lanka, uz zahtjev se prilaze odgovarajuca
dokumentacija, a osobito dokaz o statusu studenta, sluzbeni poziv ili preporuka, potvrda o
sudjelovanju u projektu, programu ili dogadanju, ugovor/akt o angazmanu ili drugi dokaz
razmjeran svrsi boravka.

(3) Voditelj dormitorija moze zatraziti dopunu dokumentacije ako je to potrebno radi
utvrdivanja svrhe boravka 1 ispunjenja uvjeta.

(4) Odobrenjem koriStenja utvrduju se najmanje korisnik, razdoblje koriStenja, svrha boravka
te nacin podmirenja troskova.

Clanak 6.

(1) Dormitorij se ne smije koristiti za smjeStaj osoba Ciji boravak nije izravno povezan sa
sluzbenim aktivnostima Fakulteta niti za bilo koju svrhu protivnu ovome Pravilniku.

(2) Zabranjeno je koriStenje dormitorija u komercijalne ili turisticke svrhe, osobito radi pruzanja
smjeStaja Siroj javnosti, oglaSavanja ili posredovanja smjestaja putem komercijalnih platformi,
naplate smjeStaja tre¢im osobama ili organiziranja privatnih dogadaja koji nisu povezani s
djelatnoscu Fakulteta.

(3) Korisnik ne smije ustupiti smjesStajnu jedinicu na koriStenje niti omoguciti boravak tre¢im
osobama bez prethodnog pisanog odobrenja nadlezne ustrojstvene jedinice.

(4) Povrede odredbi ovoga ¢lanka smatraju se tezom povredom ovoga Pravilnika i razlog su za
ukidanje prava koriStenja u skladu s odredbama ovoga Pravilnika o prestanku koriStenja.

IV. POSTUPAK PRIJAVE | ODOBRAVANJA SMJESTAJA
IV.1. Postupak prijave

Clanak 7.
(1) Zahtjev za smjestaj podnosi se pisanim putem na propisanom obrascu, u pravilu najmanje

14 dana prije planiranog poc¢etka boravka. Iznimno, u opravdanim slucajevima zahtjev se moze
podnijeti i u kra¢em roku.



(2) Zahtjev za smjestaj sadrzava najmanje: identifikacijske i kontaktne podatke podnositelja,
svrhu boravka, planirano razdoblje boravka, podatak o kategoriji korisnika, te pisani poziv,
preporuku ili drugi pisani akt ovlastene osobe Fakulteta kojim se potvrduje opravdanost
boravka, kao i odgovarajuc¢u dokumentaciju razmjernu svrsi boravka (osobito dokaz o statusu
studenta, angazmanu, sudjelovanju u projektu, programu ili dogadanju).

(3) Zaprimanje, evidentiranje i obradu zahtjeva provodi voditelj dormitorija uz obvezno
vodenje evidencija u skladu s ovim Pravilnikom i propisima o zastiti osobnih podataka.

IV.2. Postupak odobravanja
Clanak 8.
(1) O zahtjevu za koristenje dormitorija odlucuje voditelj dormitorija.

(2) Zahtjev se moze odobriti ako su ispunjeni uvjeti iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika, osobito ako
je boravak povezan sa sluzbenim aktivnostima Fakulteta, ako postoje raspolozivi kapaciteti te
ako je predloZeno razdoblje boravka razmjerno svrsi boravka.

(3) Odluka o odobrenju ili odbijanju zahtjeva donosi se u roku 7 dana od dana zaprimanja
potpune dokumentacije.

(4) Odluka se dostavlja podnositelju elektronickim putem. U slucaju odbijanja zahtjeva,
podnositelju se dostavlja obrazloZena obavijest o razlozima odbijanja.

IVV.3. Dokumentacija
Clanak 9.

(1) Uz zahtjev se prilaze dokumentacija potrebna za provjeru ispunjenja uvjeta iz ¢lanka 5.
ovoga Pravilnika, i to najmanje:

1. ispunjen zahtjev na propisanom obrascu,

2. dokaz o statusu ili angazmanu, razmjeran kategoriji korisnika (npr. dokaz o statusu
studenta, akt/ugovor o0 angazmanu ili drugi odgovarajuci dokaz),

3. pisani poziv, preporuka ili drugi pisani akt ovlastene osobe Fakulteta kojim se potvrduje
svrha i opravdanost boravka,

4. dokaz o svrsi boravka (npr. potvrda o sudjelovanju u projektu, programu ili dogadanju
ili drugi odgovarajuci dokaz).

(2) Identitet korisnika utvrduje se uvidom u vazecu identifikacijsku ispravu pri dolasku.
Preslika identifikacijske isprave moze se zatraziti samo iznimno, ako je to nuzno radi provedbe
postupka ili vodenja evidencija, uz razmjernost svrsi i postupanje u skladu s propisima o zastiti
osobnih podataka.



V. TRAJANJE I UVJETI SMJESTAJA
V.1. Kategorije smjeStaja prema trajanju

Clanak 10.

(1) Kratkotrajni smjestaj je smjestaj u trajanju do 30 dana, namijenjen ponajprije sudionicima
konferencija i1 znanstvenih skupova, kratkotrajnim projektnim aktivnostima, gostujuéim
predavanjima, radionicama te edukacijskim i stru¢nim programima.

(2) Srednjotrajni smjestaj je smjestaj u trajanju duljem od 30 dana do 6 mjeseci, namijenjen
ponajprije potrebama akademskih razmjena, projekata srednjeg trajanja i stru¢nih usavrsavanja.

(3) Dugotrajni smjestaj je smjeStaj u trajanju duljem od 6 mjeseci, namijenjen ponajprije
doktorandima, poslijedoktorandima te sudionicima dugotrajnih projekata. 1znimke od trajanja
smjestaja iz ovoga Clanka odobrava dekan, na obrazlozeni prijedlog ravnatelja ustrojstvene
jedinice.

V.2. Uvjeti smjeStaja
Clanak 11.
(1) Korisnik je duzan:

koristiti dormitorij isklju¢ivo u odobrenu svrhu i u okviru odobrenog razdoblja,
poStovati kuéni red dormitorija i upute voditelja dormitorija,

koristiti smjeStajnu jedinicu paznjom dobrog gospodara te cuvati imovinu dormitorija,
bez odgode prijaviti kvarove ili druga oSte¢enja voditelju dormitorija ili ovlastenoj
osobi,

5. podmirivati naknadu u skladu s ovim Pravilnikom 1 odobrenjem koriStenja, ako je
primjenjivo.

PoNbE

(2) Ako je to potrebno radi osiguranja namjenskog koriStenja dormitorija, odobrenjem
koriStenja mogu se utvrditi 1 posebni uvjeti boravka, osobito s obzirom na vrstu smjestaja
(kratkotrajni, srednjotrajni ili dugotrajni) i svrhu boravka.

V.3. Produljenje smjeStaja
Clanak 12.

(1) Zahtjev za produljenje smjestaja podnosi se najmanje 8 dana prije isteka odobrenog
razdoblja, osim u opravdanim slu¢ajevima kada se moze podnijeti i u kracem roku.

(2) Produljenje smjestaja moze se odobriti ako su ispunjeni sljedeci uvjeti:

1. opravdanost nastavka boravka u vezi sa sluzbenim aktivnostima Fakulteta,
2. raspolozivost smjestajnih kapaciteta,



3. uredno ispunjavanje dosadasnjih obveza korisnika prema ovom Pravilniku i kuénom
redu.

(3) Produljenjem smjestaja ne moze se prekoraciti najdulje trajanje smjestaja utvrdeno ovim
Pravilnikom za kratkotrajni, srednjotrajni i dugotrajni smjestaj, osim ako dekan iznimno odobri
druk¢ije, na obrazlozeni prijedlog ravnatelja ustrojstvene jedinice.

VI. FINANCIJSKI UVJETI | NAKNADE
VI.1. Nacela obracuna naknada

Clanak 13.

(1) Visina naknade za koriStenje dormitorija utvrduje se prema nacelu pokri¢a stvarnih
troskova, bez ostvarivanja dobiti.

(2) Troskovi koji se mogu pokrivati naknadama obuhvacaju osobito: troskove odrzavanja i
¢iS¢enja, komunalne i druge rezijske troskove (npr. elektri¢na energija, voda, grijanje, internet),
troSkove osiguranja, troskove sigurnosti, troskove administracije i1 upravljanja te druge
opravdane troskove povezane s koriStenjem dormitorija, u skladu s metodologijom izracuna iz
¢lanka 14. ovoga Pravilnika.

(3) Ukupno naplacene naknade, na razini obracunskog razdoblja, ne smiju prelaziti ukupne
stvarne troSkove iz stavka 2. ovoga ¢lanka.

V1.2. Odluka o naknadama
Clanak 14.

(1) Dekan donosi godisnju odluku o visini naknada za koriStenje dormitorija za sljedecu
kalendarsku godinu najkasnije 31. prosinca tekuce godine.

(2) Odluka iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzi naknade i metodologiju izracuna, ukljucujuci
relevantne troskovne skupine (osobito rezijske troskove, odrzavanje i ¢is¢enje, administraciju i

upravljanje, osiguranje i sigurnost).

(3) Odluka se objavljuje na uobicajen nacin u Fakultetu te se primjenjuje od dana navedenog u
odluci.

VI.3. Umanjenja i oslobodenja
Clanak 15.

(1) Korisnik moze biti u cijelosti osloboden obveze placanja naknade ili mu se naknada moze
djelomi¢no umanjiti, odnosno trosak smjesStaja moze se podmiriti iz odgovarajuceg izvora
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financiranja Fakulteta (npr. projekta), ako je to opravdano svrhom boravka i u skladu s ovim
Pravilnikom.

(2) Postupak se pokrece pisanim zahtjevom korisnika koji se podnosi ravnatelju ustrojstvene
jedinice. Ravnatelj ustrojstvene jedinice dostavlja prodekanu za upravu i financije obrazlozeni
prijedlog. O oslobodenju, umanjenju ili podmirenju troSka iz izvora financiranja Fakulteta
odlucuje prodekan za upravu i financije.

(3) Ako se trosak podmiruje iz projekta, potrebno je da je takav troSak dopusten pravilima
projekta te da je osigurana odgovarajuca projektna dokumentacija (osobito suglasnost voditelja
projekta ili druge ovlastene osobe).

(4) Svako odobreno oslobodenje ili umanjenje, odnosno podmirenje troSka iz izvora

financiranja Fakulteta, evidentira se u odgovaraju¢im evidencijama i knjigovodstvenim
ispravama.

VI1.4. Nacin plaéanja
Clanak 16.

(1) Naknada za koriStenje dormitorija podmiruje se mjesec¢no unaprijed ili jednokratno za cijelo
odobreno razdoblje, u skladu s odobrenjem koristenja.

(2) Uplata se izvrSava bezgotovinski na ra¢un Fakulteta, uz navodenje poziva na broj i svrhe
uplate, razdoblja na koje se uplata odnosi te podataka potrebnih za identifikaciju korisnika.

(3) Ako se troSak smjeStaja podmiruje iz projekta ili drugog izvora financiranja Fakulteta,
podmirenje se provodi internim knjiZzenjem na odgovarajuci izvor financiranja, u skladu s
odlukom iz ¢lanka 15. ovoga Pravilnika.

(4) Kratkotrajni smjestaj podmiruje se u cijelosti prije useljenja korisnika, a srednjotrajni i

dugotrajni smjestaj podmiruju se najkasnije 5. dana u mjesecu za tekuc¢i mjesec boravka, ako
odobrenjem koristenja nije drukéije odredeno.

VLS. Dokumentiranje placanja
Clanak 17.

(1) Za koristenje dormitorija izdaje se racun ili druga odgovarajuca knjigovodstvena isprava u
skladu s vaze¢im poreznim i raCunovodstvenim propisima te internim pravilima Fakulteta.

(2) Na racunu odnosno ispravi navodi se primjenjivi porezni rezim, ukljucujuci odgovarajucu
pravnu osnovu oslobodenja ili oporezivanja, ako je primjenjivo.



(3) Dokumentacija kojom se dokazuje svrha boravka i povezanost sa sluzbenim aktivnostima
Fakulteta vodi se u evidencijama iz ovoga Pravilnika te se, prema potrebi, prilaze uz predmetni
zahtjev ili odobrenje.

(4) Nije dopusteno izdavati isprave ili voditi praksu koja bi mogla upucivati na komercijalno ili
ugostiteljsko pruzanje smjestaja Siroj javnosti.

(5) Evidencija o izvrSenim uplatama i podmirenjima iz izvora financiranja Fakulteta vodi se u
elektronickom obliku, uz moguénost izrade izvjesStaja po kategorijama korisnika i razdobljima.

VIl. PRAVA | OBVEZE
VI1.1. Prava korisnika

Clanak 18.

(1) Korisnik ima pravo koristiti dormitorij u skladu s odobrenjem koristenja, ovim Pravilnikom
i kuénim redom dormitorija.

(2) Korisnik ima pravo na sigurnost i privatnost tijekom boravka te na koristenje zajednic¢kih
prostorija i opreme dormitorija u skladu s njihovom namjenom i kué¢nim redom.

(3) Fakultet osigurava osnovnu opremljenost smjestajnih jedinica, redovito odrzavanje i
¢iS¢enje zajednickih prostora te, u mjeri tehnickih moguénosti, koristenje komunalnih usluga 1
pristup internetu u zajedni¢kim prostorijama.

(4) Fakultet ¢e, u skladu s vaze¢im propisima 1 u okviru tehnickih 1 organizacijskih mogucnosti,
osigurati razumne prilagodbe za korisnike s invaliditetom.

(5) Korisniku se osigurava mirno okruzenje za rad i odmor te pravodobno informiranje o
promjenama koje mogu utjecati na uvjete koristenja dormitorija.

VI11.2. Obveze korisnika
Clanak 19.

(1) Korisnik je duzan koristiti dormitorij isklju¢ivo u svrhu boravka povezanu sa sluZzbenim
aktivnostima Fakulteta te podmirivati naknadu u skladu s ovim Pravilnikom i odobrenjem
koriStenja, ako je primjenjivo.

(2) Korisnik je duzan ¢uvati imovinu dormitorija i Fakulteta, koristiti smjestajnu jedinicu
paznjom dobrog gospodara te bez odgode prijaviti kvar, oSteenje ili drugu nepravilnost
voditelju dormitorija ili ovlastenoj osobi.

(3) Korisnik je duzan posStovati kuéni red dormitorija, odrzavati urednost i higijenu smjestajne
jedinice 1 zajednickih prostora, poStovati mir i privatnost drugih korisnika te se suzdrzati od
primanja neovlasStenih gostiju.



(4) Korisnik je duzan omoguditi pristup ovlastenim osobama radi odrzavanja, otklanjanja
kvarova, kontrole postivanja kuénog reda ili provedbe drugih mjera u skladu s ovim
Pravilnikom.

(5) Po isteku odobrenog razdoblja koriStenja, korisnik je duzan iseliti 1 predati smjeStajnu
jedinicu u stanju primjerenom redovitoj uporabi, najkasnije do roka utvrdenog odobrenjem
koristenja ili kuénim redom.

VIL.3. Kuéni red
Clanak 20.

(1) Kuénim redom dormitorija ureduju se pravila svakodnevnog boravka i koristenja prostora
dormitorija, osobito vrijeme kuénog mira, pravila sigurnosti, na¢in koristenja zajednic¢kih
prostorija, pravila o posjetima, zabrane i druga pravila nuzna radi zastite reda, mira i sigurnosti.

(2) Korisnik je duzan postovati vrijeme kuénog mira utvrdeno kuénim redom, pridrzavati se
propisanih sigurnosnih mjera te poStovati protupozarne i druge zastitne propise. Zabranjeno je
ometati pristup sigurnosnim izlazima, a uoc¢ene sigurnosne rizike korisnik je duzan bez odgode
prijaviti voditelju dormitorija ili ovlastenoj osobi.

(3) U prostorima dormitorija zabranjeno je puSenje, konzumacija alkohola i opojnih sredstava.
DrZanje kuénih ljubimaca nije dopusteno, osim u iznimnim slu€ajevima utvrdenim kuénim
redom (npr. pas pomagac).

(4) Korisnik je duzan odrZavati higijenu smjeStajne jedinice i zajednic¢kih prostora, pravilno
odlagati otpad te odgovorno 1 Stedljivo postupati s potroSnjom energije 1 vode.

(5) U medusobnim odnosima korisnici su duzni poStovati privatnost drugih, ponasati se

kulturno 1 pristojno, suzdrZati se od uznemiravanja 1 ometanja drugih korisnika te suradivati s
osobama zaduZenima za upravljanje dormitorijem.

VIIl. UPRAVLJANJE | ORGANIZACIJA
Voditelj dormitorija

Clanak 21.
(1) Voditelja dormitorija imenuje 1 razrjeSuje dekan. Voditelj dormitorija neposredno je
odgovoran dekanu za zakonitu provedbu ovoga Pravilnika, a ravnatelju ustrojstvene jedinice u
kojoj se dormitorij nalazi za organizaciju i koordinaciju svakodnevnog rada dormitorija.

(2) Voditelj dormitorija osobito:

1. zaprima, evidentira i obraduje zahtjeve za smjestaj te vodi potrebne evidencije i
dokumentaciju u skladu s ovim Pravilnikom,



2. provodi postupanje po zahtjevima i priprema prijedlog odluke o odobrenju ili odbijanju
smjestaja,

3. nadzire pridrzavanje ku¢nog reda 1 odredbi ovoga Pravilnika te, prema potrebi, izrice
upozorenja korisnicima i predlaze poduzimanje mjera nadleznim osobama,

4. organizira useljenje i iseljenje, primopredaju prostora i kljuCeva te prati stanje
smjestajnih jedinica,

5. koordinira redovno odrzavanje i otklanjanje kvarova te suradnju s vanjskim
pruzateljima usluga, u okviru odobrenih ugovornih i financijskih okvira,

6. u suradnji s nadleznim sluzbama Fakulteta vodi brigu o pravodobnom izdavanju ratuna
odnosno drugih isprava, pracenju naplate i pripremi izvjeStaja vezanih uz koriStenje
dormitorija.

(3) Odluku o odobrenju ili odbijanju smjestaja voditelj dormitorija donosi u skladu s ¢lankom
8. ovoga Pravilnika.

(4) U slucaju odsutnosti ili sprije¢enosti voditelja dormitorija, ravnatelj ustrojstvene jedinice
moze pisano ovlastiti drugu osobu iz redova zaposlenika ustrojstvene jedinice za obavljanje
pojedinih operativnih poslova (osobito zaprimanje zahtjeva, evidenciju, primopredaju prostora
1 kljuCeva te komunikaciju s korisnicima). OvlaStenje iz ovoga stavka ne mijenja ovlasti 1
odgovornost voditelja dormitorija utvrdene ovim Pravilnikom.

(5) Voditelj dormitorija nije ovlasten:

1. samostalno utvrdivati visinu naknada ili mijenjati cjenik,

2. odobravati oslobodenja ili umanjenja naknada niti odluc¢ivati o podmirenju troskova na
teret projekta ili drugih izvora financiranja,

3. preuzimati financijske obveze u ime Fakulteta izvan odobrenih ugovornih i financijskih
okvira. Voditelj dormitorija moze predlagati donosenje odluka iz ovoga stavka
nadleznim osobama.

(6) Voditelj dormitorija duZan je postupati tako da se dormitorij koristi iskljucivo u svrhu
povezanu sa sluzbenim aktivnostima Fakulteta te se suzdrZati od svake radnje koja bi mogla
upucivati na komercijalno ili ugostiteljsko pruZanje smjestaja Siroj javnosti, osobito oglaSavanja
dormitorija kao javnog smjeStajnog objekta ili suradnje s turistickim agencijama 1 sli¢nim
posrednickim platformama radi popunjavanja kapaciteta.

(7) Pri vodenju evidencija i obradi dokumentacije voditelj dormitorija postupa u skladu s
propisima o zastiti osobnih podataka i internim aktima Fakulteta.

IX. EVIDENCIJE | NADZOR
IX.1. Obvezne evidencije

Clanak 22.

(1) Evidencija korisnika (mati¢na knjiga) vodi se u elektronickom ili pisanom obliku i sadrzava
najmanje: ime 1 prezime korisnika, kategoriju/status 1 dokumentiranu povezanost sa sluzbenim
aktivnostima Fakulteta, svrhu boravka, odobreno razdoblje koriStenja, datum useljenja i
iseljenja, nac¢in podmirenja troskova (naknada ili odluka o oslobodenju/umanjenju odnosno
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podmirenju iz izvora financiranja Fakulteta) te druge podatke nuzne za provedbu ovoga
Pravilnika.

(2) Financijska evidencija obuhvaca osobito: godiSnje kalkulacije troskova dormitorija,
evidenciju obracunatih 1 naplacenih naknada, evidenciju podmirenja troskova iz izvora
financiranja Fakulteta (ukljucujuéi projektna sredstva), analize pokrivenosti troSkova
naknadama te evidenciju donesenih odluka o oslobodenjima i umanjenjima.

(3) Evidencija troskova vodi se u skladu s raCunovodstvenim propisima i internim aktima
Fakulteta te obuhvaca dokumentaciju koja dokazuje nastanak i visinu troskova (npr. racune i
druge knjigovodstvene isprave za rezijske troSkove, odrzavanje i popravke, osiguranje,
sigurnost i druge povezane rashode), kao i pripadajuce kalkulacije.

(4) Posebne evidencije obuhvacaju osobito: evidenciju odrzavanja i intervencija, evidenciju
sigurnosnih dogadaja i izvanrednih situacija, evidenciju provedenih unutarnjih kontrola, te
evidenciju prituzbi, prijedloga i poduzetih mjera. Podaci o povredama kuénog reda i poduzetim
mjerama vode se odvojeno i razmjerno svrsi, bez prikupljanja podataka koji nisu nuzni.

(5) Evidencije iz ovoga ¢lanka vode se i ¢uvaju uz ogranic¢en pristup ovlastenim osobama, u
skladu s propisima o zastiti osobnih podataka 1 internim aktima Fakulteta.

IX.2. Kontrola i nadzor
Clanak 23.

(1) Operativni unutarnji nadzor provodi voditelj dormitorija. Voditelj nadzire pridrzavanje
odobrenih uvjeta koriStenja 1 kuénog reda, prati stanje prostora i potrebu odrzavanja te
provjerava urednost vodenja evidencija iz ¢lanka 22. ovoga Pravilnika.

(2) Nadzor nad uskladeno$¢u rada dormitorija s ovim Pravilnikom provodi ravnatelj
ustrojstvene jedinice u kojoj se dormitorij nalazi, odnosno osoba koju ravnatelj ovlasti.

(3) Nadzor financijskog i poreznog postupanja (osobito pravilnost izdavanja racuna odnosno
drugih isprava, pracenje naplate, provedba odluka o oslobodenjima/umanjenjima te primjena
odgovarajuceg poreznog rezima) provodi se u suradnji nadleznih sluzbi Fakulteta i prodekana
za upravu i financije, u okviru njihovih ovlasti.

(4) Indikatori koji mogu upucivati na nedopusteno komercijalno koriStenje dormitorija
ukljucuju osobito: oglasavanje smjeStaja putem turistiCkih ili komercijalnih platformi,
odobravanje ili omogucavanje boravka osobama bez dokumentirane povezanosti sa sluzbenim
aktivnostima Fakulteta, pruZzanje dodatnih usluga komercijalnog karaktera te utvrdivanje
naknada na razini trzisnih cijena.

11



IX.3. IzvjeStavanje
Clanak 24.

(1) Voditelj dormitorija izraduje tromjesecna izvjescéa o radu i koriStenju dormitorija, godiSnje
izvjeSce te izvanredna izvje$¢a na zahtjev dekana, prodekana za upravu i financije ili ravnatelja
ustrojstvene jedinice.

(2) Godisnje izvjesce osobito sadrzava: statisticke podatke o korisnicima i1 boravcima, pregled
odobrenih smjestaja prema vrstama i kategorijama, pregled obracunatih i napla¢enih naknada
te podmirenja troSkova iz izvora financiranja Fakulteta, analizu troskova i1 pokrivenosti
troskova naknadama, pregled odrzavanja i intervencija te prijedloge za unaprjedenje.

(3) Tromjesecna izvjesca dostavljaju se dekanu i ravnatelju ustrojstvene jedinice najkasnije 15
dana nakon zavrSetka tromjesecja, a godiSnje izvjeS¢e dostavlja se najkasnije 31. ozujka za
prethodnu kalendarsku godinu.

X. NADZOR NAD NEKOMERCIJALNOM PRIRODOM | PRESTANAK PRAVA
KORISTENJA

X.1. Osiguravanje nekomercijalne prirode
Clanak 25.

(1) Osiguravanje nekomercijalne prirode dormitorija provodi se osobito kroz: godis$nju provjeru
uskladenosti utvrdenih naknada 1 stvarno nastalih troSkova, redovito prac¢enje i analizu troSkova
i naplata, provedbu unutarnjih kontrola te, prema potrebi, reviziju u skladu s internim aktima
Fakulteta.

(2) Dokazi o nekomercijalnoj prirodi i nacelu pokrica troskova ukljucuju osobito: kalkulacije
troSkova, knjigovodstvene isprave za nastale rashode, evidenciju obraCunatih 1 naplacenih
naknada te analizu razlike izmedu ukupno nastalih troskova i ukupno obrac¢unanih odnosno
naplacenih naknada.

(3) Godisnja analiza treba pokazati da se naknade utvrduju radi pokri¢a troskova, bez namjere
ostvarivanja dobiti. Ako se u obracunskom razdoblju ostvari razlika izmedu naplac¢enih
naknada 1 nastalih troSkova, ona se evidentira 1 koristi za pokri¢e troSkova dormitorija i/ili
poboljsanje uvjeta smjestaja, uz transparentno i dokumentirano postupanje.

X.2. Sprjecavanje komercijalnih aktivnosti
Clanak 26.

(1) Zabranjeno je: oglaSavanje dormitorija putem komercijalnih turisti¢kih platformi, poslovna
suradnja s turistickim agencijama ili posrednickim platformama radi komercijalnog
iznajmljivanja, omogucavanje smjeStaja osobama kojima smjestaj nije odobren sukladno
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ovome Pravilniku te utvrdivanje i1 napladivanje naknada koje bi imale obiljezja trziSno
formiranih cijena.

(2) Radi sprjecavanja komercijalnih aktivnosti provode se osobito: periodi¢ne provjere javno
dostupnih oglasa i platformi radi otkrivanja nedopustenih oglasa, redovite provjere evidencije

korisnika i dokumentacije o svrsi boravka, te periodi¢ne analize strukture naknada u odnosu na
stvarne troSkove i nacelo pokrica troSkova.

X.3. Prestanak prava KoriStenja
Clanak 27.

(1) Pravo koriStenja dormitorija prestaje:

=

istekom odobrenog razdoblja koristenja,

2. prestankom ili bitnom promjenom okolnosti na temelju kojih je smjeStaj odobren
(osobito prestankom statusa studenta ili prestankom angazmana povezanog sa
sluzbenim aktivnostima Fakulteta),

zavrsetkom aktivnosti zbog koje je smjestaj odobren,

pisanom izjavom korisnika o odustanku od koriStenja,

prijevremenim ukidanjem prava koristenja odlukom nadlezne osobe sukladno ovom
Pravilniku.

ok w

(2) U slucaju prestanka iz stavka 1. ovoga ¢lanka, korisniku se dostavlja pisana obavijest o
prestanku prava koriStenja, u kojoj se odreduje rok za iseljenje. Rok za iseljenje iznosi u pravilu
7 dana, ako odobrenjem koriStenja ili kuénim redom nije druk¢ije odredeno.

(3) Po iseljenju se obavlja primopredaja smjestajne jedinice, ukljucujuci pregled stanja prostora,
povrat kljuceva i druge opreme, te se utvrduje jesu li podmirene sve obveze korisnika, osobito
obveze pla¢anja naknade, ako je primjenjivo.

(4) Prijevremeno ukidanje prava koriStenja 1 iseljenje u kra¢em roku moze se odrediti osobito
u slucaju: teze povrede kuénog reda ili odredbi ovoga Pravilnika, koriStenja dormitorija
protivno odobrenoj svrsi, ugrozavanja sigurnosti ili zdravlja drugih korisnika, neovlastenog
omogucavanja boravka tre¢im osobama, ili nepodmirenja dospjele naknade u razdoblju duljem
od 30 dana, ako je primjenjivo.

(5) U sluc¢aju iz stavka 4. ovoga ¢lanka, korisniku se dostavlja pisana obavijest s obrazloZzenjem

i rokom za iseljenje, koji moze biti kraci od roka iz stavka 2. ovoga ¢lanka, vode¢i rauna o
okolnostima slucaja 1 zastiti sigurnosti.
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XI. MEDUNARODNA SURADNJA I PROJEKTI
XI.1. Medunarodni programi

Clanak 28.

(1) U okviru programa Erasmus+ i drugih usporedivih medunarodnih obrazovnih programa,
dolaznim studentima moze se odobriti smjestaj uz posebne uvjete glede trajanja boravka i
naéina podmirenja troSkova, u skladu s pravilima programa i ovim Pravilnikom. Odluka o
oslobodenju od plac¢anja naknade ili o0 podmirenju troska iz odgovarajuéeg izvora financiranja
Fakulteta donosi se sukladno ¢lanku 15. ovoga Pravilnika, u suradnji s Odjelom za
medunarodnu suradnju Fakulteta.

(2) Za sudionike medunarodnih znanstveno-istrazivackih projekata financiranih iz sredstava
Europske unije, smjestaj se odobrava uz naknadu utvrdenu prema kalkulaciji troskova. TroSak
smjesStaja moze se podmiriti iz projektnih sredstava, ako je takav troSak dopusten pravilima
projekta i ako je osigurana odgovarajuca projektna dokumentacija, sukladno ¢lanku 15. ovoga
Pravilnika.

(3) Za boravke ostvarene na temelju bilateralnih medusveucili$nih ili medudrzavnih sporazuma
primjenjuju se, ako je primjenjivo, posebni uvjeti utvrdeni tim sporazumima, ukljucujuéi
recipro¢ne obveze i posebne postupke odobravanja, uz obveznu koordinaciju s Odjelom za
medunarodnu suradnju Fakulteta i u skladu s ovim Pravilnikom.

XI1.2. Dokumentiranje medunarodnih aktivnosti
Clanak 30.

(1) Za korisnike dormitorija koji borave u okviru medunarodnih programa ili projekata vodi se
zasebna evidencija kao dio evidencija iz ¢lanka 22. ovoga Pravilnika. Evidencija sadrzava
najmanje: naziv programa ili projekta, izvor financiranja boravka, odobreno razdoblje i svrhu
boravka te kontakt osobu na Fakultetu zaduZenu za korisnika.

(2) Fakultet sastavlja 1 dostavlja izvjeSc¢a 1 podatke povezane s medunarodnim korisnicima u
opsegu 1 na nacin propisan pravilima programa ili projekta te vaze¢im propisima, uz primjenu
nacela razmjernosti i minimizacije osobnih podataka te postupanje u skladu s propisima o zastiti
osobnih podataka.

XI11. POSEBNE ODREDBE
XI1.1. Osobe s invaliditetom

Clanak 31.

(1) Fakultet osigurava korisnicima s invaliditetom ravnopravan pristup 1 koriStenje dormitorija
kroz provedbu razumnih prilagodbi, u skladu s vaze¢im propisima te u okviru tehnickih i
organizacijskih moguénosti.
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(2) Razumne prilagodbe iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu osobito obuhvacati:
1. prioritet pri dodjeli prilagodenih smjestajnih jedinica, ako su raspolozive,
2. prilagodbu postupka prijave, odobravanja i koriStenja smjestaja potrebama korisnika,

3. prilagodbu nacina koriStenja zajednickih prostorija u mjeri nuznoj radi pristupacnosti i
sigurnosti.

(3) Ako je za provedbu razumnih prilagodbi potrebna dodatna dokumentacija, moze se zatraziti
isklju¢ivo u mjeri nuznoj za utvrdivanje potrebe za prilagodbom, bez zahtijevanja podataka koji
nisu nuzni za tu svrhu.

(4) Fakultet moze, radi unaprjedenja pristupacnosti i uvjeta smjestaja, suradivati s nadleznim
unutarnjim ustrojstvenim jedinicama i vanjskim institucijama.

XI1.2. Hitne situacije
Clanak 32.

(1) U slucaju izvanrednih situacija (osobito pozara, potresa, poplave ili druge krizne situacije)
primjenjuju se vazeci planovi evakuacije i postupanja u kriznim situacijama. Korisnici su duzni
bez odgode postupati prema uputama nadleznih hitnih sluzbi i ovlaStenih osoba.

(2) Voditelj dormitorija koordinira postupanje u hitnim situacijama u okviru svojih ovlasti te,
prema potrebi, bez odgode obavjeS¢uje ravnatelja ustrojstvene jedinice i nadlezne sluzbe
Fakulteta.

(3) Ako je to nuZno radi zaStite Zivota 1 zdravlja korisnika ili zaStite imovine, moZe se
privremeno ograniciti ili obustaviti koristenje pojedinih prostora ili dormitorija u cijelosti, te
odrediti privremene mjere sigurnosti. O poduzetim mjerama korisnici se obavjeS¢uju na
uobicajen nacin ¢im to okolnosti dopuste.

(4) U uvjetima proglasenih epidemija ili drugih izvanrednih javnozdravstvenih okolnosti
primjenjuju se vazece mjere 1 preporuke nadleznih javnozdravstvenih tijela. Po potrebi se moze
ograniciti broj korisnika, odrediti dodatne higijenske mjere te privremeno prilagoditi pravila
koriStenja zajednickih prostorija i druge uvjete boravka radi zastite zdravlja.

XII.3. Odrzivost i ekologija
Clanak 33.
(1) Fakultet promice odgovorno 1 odrZivo koriStenje resursa u dormitoriju, osobito Stednju

energije i vode, selektivno prikupljanje otpada i recikliranje te koriStenje ekoloski prihvatljivih
proizvoda, u skladu s mogu¢nostima i internim pravilima.
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(2) Korisnici su duzni postupati Stedljivo 1 odgovorno s energijom i vodom, pravilno odlagati
otpad te se pridrzavati pravila i uputa vezanih uz odrzivost i ekologiju utvrdenih kuénim redom
ili drugim internim uputama.

(3) Fakultet moze provoditi informativne i edukativne aktivnosti radi podizanja svijesti
korisnika o zaStiti okoliSa i odrzivosti te pozivati korisnike na sudjelovanje u takvim
inicijativama.

XI11. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
XII1.1. Prijelazne odredbe
Clanak 34.

(1) Korisnici koji na dan stupanja na snagu ovoga Pravilnika koriste dormitorij duzni su
uskladiti nacin koriStenja smjestaja s odredbama ovoga Pravilnika najkasnije u roku 30 dana
nakon stupanja na snagu ovoga Pravilnika.

(2) Odobrenja i ugovori o koristenju smjestaja izdani odnosno sklopljeni prije stupanja na snagu
ovoga Pravilnika ostaju na snazi do isteka razdoblja na koje su izdani odnosno sklopljeni, ako
ovim Pravilnikom nije druk¢ije odredeno.

(3) Produljenje smjestaja, novo odobrenje ili novo sklapanje ugovora nakon isteka razdoblja iz
stavka 2. ovoga ¢lanka provodi se isklju¢ivo u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

(4) Do donosenja odluke iz ¢lanka 14. ovoga Pravilnika primjenjuju se vazece odluke o
naknadama, ako ovim Pravilnikom nije druk¢ije odredeno.

XI1.2. 1zmjene i dopune
Clanak 35.
(1) 1zmjene i dopune ovoga Pravilnika donosi dekan.

(2) Prijedlog za izmjene i dopune mogu podnijeti voditelj dormitorija, ravnatelj ustrojstvene
jedinice, savjetodavno tijelo, nadlezne stru¢ne sluzbe Fakulteta te korisnici putem svojih
predstavnika u nadleznim tijelima Fakulteta.

(3) Utvrdivanje i izmjena visine naknada provodi se odlukom iz ¢lanka 14. ovoga Pravilnika 1
ne smatra se izmjenom i dopunom ovoga Pravilnika.

XI11.3. Tumacenje spornih odredbi
Clanak 36.
(1) Tumacenje odredbi ovoga Pravilnika, u slucaju nedoumice u primjeni, daje dekan.

(2) Pri tumacenju i primjeni ovoga Pravilnika polazi se osobito od nacela zakonitosti,
namjenskog koriStenja dormitorija u vezi sa sluzbenim aktivnostima Fakulteta, nekomercijalne
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prirode dormitorija, razmjernosti, transparentnosti, zastite osobnih podataka te zastite sigurnosti
I dostojanstva korisnika.

XI11.4. Odjavljivanje i brisanje evidencija
Clanak 37.

(1) Osobni podaci korisnika prikupljeni u vezi s koriStenjem dormitorija obraduju se i Cuvaju u
skladu s propisima o zastiti osobnih podataka te internim aktima Fakulteta.

(2) Evidencija korisnika (mati¢na knjiga) ¢uva se najmanje 10 godina nakon zavrsetka godine
u kojoj je korisnik posljednji put koristio dormitorij, osim ako je zbog vodenja postupka,
nadzora ili ostvarivanja odnosno obrane pravnih zahtjeva potrebno ¢uvanje u duljem razdoblju.

(3) Knjigovodstvene isprave i financijska dokumentacija ¢uvaju se u rokovima propisanim
propisima o ra¢unovodstvu i drugim vaze¢im propisima te internim aktima Fakulteta.

(4) Pomoc¢ne evidencije (osobito evidencije odrzavanja, sigurnosnih dogadaja, prituzbi i
poduzetih mjera) ¢uvaju se najmanje 5 godina, osim ako je za potrebe postupka, nadzora ili
ostvarivanja odnosno obrane pravnih zahtjeva potrebno ¢uvanje u duljem razdoblju.

XI11.5. Veze s drugim propisima
Clanak 38.

(1) Za pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se Statut Fakulteta, op¢i akti
Sveucilista u Zagrebu te vaze¢i propisi Republike Hrvatske, osobito propisi iz podrucja visokog
obrazovanja, porezni i raunovodstveni propisi te propisi o zastiti osobnih podataka.

(2) U slucaju nesklada izmedu odredbi ovoga Pravilnika i odredbi viSih pravnih akata ili
propisa, primjenjuju se odredbe visih pravnih akata odnosno propisa.

XI11.6. Stupanje na snagu i prestanak vaZenja
Clanak 39.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana nakon objave njegova cjelovitog teksta na
oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Fakulteta.

(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o uporabi Internata Skole
narodnog zdravlja ,,Andrija Stampar, u dijelu u kojem ureduje smjestajne kapacitete
obuhvacene ovim Pravilnikom, te prestaju vaziti i svi drugi raniji op¢i akti Fakulteta kojima je
uredeno koriStenje dormitorija.
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(3) Interni naputci, upute i pravila koja se odnose na koriStenje dormitorija, a nisu u skladu s
ovim Pravilnikom, prestaju se primjenjivati danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika.

Klasa: 003-08/26-03/1
Urbroj: 251-59-10101-26-126/60
Zagreb, 19. veljace 2026. god.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Fakulteta dana 20. veljace
2026. godine.

Pravilnik je stupio na snagu dana 28. veljace 2026. godine.
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