Na temelju ¢l. 154. Statuta Sveudili$ta u Zagrebu Medicinskog fakulteta (u daljnjem
tekstu: Fakultet), dekan Fakulteta utvrdio je dana 7. oZujka 2008. godine proclisceni tekst
Poslovnika o radu Fakultetskog vije¢a Medicinskog fakulteta.

Prodis¢eni tekst Poslovnika o radu Fakultetskog vijeéa Medicinskog fakulteta
obuhivaéa Odluku o izmjenama i dopunama poslovnika o radu Fakultetskog vijeca
Medicinskog fakulteta broj: 02-107/559-00. od 24. listopada 2000. godine, Odluku o
izmjenama i dopunama Poslovnika o radu Fakultetskog vije¢a Medicinskog fakulteta broj: 01-
70/87-2002. od 19. oZujka 2002., Ispravke Proci$¢enog teksta od 15. travnja 2004. godine,
Odluku o izmjenama i dopunama Poslovnika o radu Fakultetskog vije¢a Medicinskog
fakuiteta broj: 01-61/11-2006. od 28.11.2006., Odluku o izmjenama i dopunama Poslovnika o
radu Fakultetskog vije¢a Medicinskog fakulteta broj: 02-61/2-2008. od 6. ozujka 2008.

POSLOVNIK
O RADU FAKULTETSKOG VIJECA MEDICINSKOG FAKULTETA
(prodiséeni tekst)
1. Opée odredbe

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se rad Fakultetskog vijeéa Medicinskog fakulteta (u
daljnjem tekstu Vijeca).

Odredbe Poslovnika obvezne su za sve ¢lanove Vijeda njegova povjerenstva odnosno
odbore i ostale osobe koje sudjeluju u radu Vijeca.

Clanak 2.

Fakultetsko vijece je struéno vijece koje Cine izabrani predstavnici redovitih profesora,
izvanrednih profesora i docenata, predstavnici nastavnika i1 suradnika izabranih u nastavna i
suradnicka zvanja, te predstavnici studenata,

Dekan, prodekani, pro€elnici katedri, proéelnici vije¢a predmeta — predstojnici zavoda
1 direktori podruznica Fakulteta ¢lanovi su Fakultetskog vije¢a po funkciji.

U sluéaju kad su dekan, prodekani i direktori podruznica Fakulteta ujedno i progelnici
(8efovi ) katedri, u sastav Fakultetskog vijeéa ulaze njihovi zamjenici.

Vrditel] duznosti prodelnika katedri i vritelj duznosti direktora podruznica imaju ista
prava kao procelnici katedri i direktori i lanovi su Fakultetskog vijeca po funkceiji.

Clanak 3.

Svaki redoviti profesor, izvanredni profesor, docent, nastavnik izabran u nastavno
zvanje 1 suradnik izabran u suradni¢ko zvanje na Fakultetu ima pravo predloZiti iz svojih
redova kandidata za izbor predstavnika u Fakultetsko vijece.

Prijedlog se dostavlja na obrascu u kojega se unose ime i prezime predlagatelja, zvanje
u kojega je izabran i potpis, ime 1 prezime kandidata, zvanje u kojega je kandidat izabran i
njegov potpis kojim potvrduje da pristaje biti kandidat.

Prijedlozi kandidata moraju prispjeti Izbornom povjerenstvu Fakulteta najkasnije u
roku 12 dana od dana raspisivanja izbora.

Clanak 4,

Izbormo povjerenstvo Fakulteta, po utvrdenju pravovaljanih prijedloga kandidata,
sadinjava listu kandidata.



Na listu kandidata kandidati se unose prema abecednom redu prezimena posebno za
predstavnike:

- redovitih profesora,

- izvanrednih profesora,

- docenata,

- nastavnika izabranih u nastavna zvanja predavada i videg predavaéa te suradnika
izabranih u suradni¢ka zvanja struénog suradnika, asistenta i videg asistenta.

Clanak 5.

Glasovanje se obavlja osobno na glasatkom mjestu.

(lasacko mjesto nalazi se u pravilu na Dekanatu Fakulteta.

Glasovanje se obavlja glasackim listiéima.

Glasac¢ki listi¢ sadrZi ime i prezime kandidata.

Na glasackom listi¢u navode se kandidati onim redom kojim su navedeni na listi
kandidata.

Ispred imena 1 prezimena svakog kandidata stavija se redni broj.

Glasuje se samo za kandidate navedene na glasatkom listi¢u.

Clanak 6.

Glasacki listi¢ popunjava se tako da se zaokruzi redni broj ispred imena kandidata.

Vazecim se smatra onaj glasacki listi¢ iz kojega se na siguran i nedvojben na¢in moZe
utvrditi za kojeg kandidata je bira¢ glasovao.

NevaZe¢im ¢e se smatrati glasacki listi¢ na kojem je bira¢ glasovao za vise od tri
kandidata redovitih profesora, tri izvanredna profesora, odnosno za vise od tri kandidata
docenata, te tri kandidata nastavnika i suradnika izabranih u nastavna, odnosno suradnicka
Zvanja.

Clanak 7.

O zavrSenom glasovanju Izborno povjerenstvo ¢e ponajprije  prebrojiti
neupotrijebljene glasacke listice i staviti ih u poseban omot koji ée zatvoriti.

Nakon toga Izborno povjerenstvo utvrduje ukupan broj birac¢a koji su glasovali te
pristupa prebrojavanju glasova.

Kad Izborno povjerenstvo utvrdi rezultate glasovanja na biratkom mjestu, u zapisnik o
svom radu zabiljeZit ¢e broj birada koji je glasovao i koliko je glasova dobio svaki od
kandidata. Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi Izbornog povjerenstva.

Clanak 8.

Izbormo povjerenstvo Fakulteta objavljuje rezultate izbora na oglasnoj plo¢i Fakulteta.

Za predstavnike je izabrano:

- tri kandidata redovitih profesora,

- tri kandidata izvanrednih profesora,

- tri kandidata docenata,

- tri kandidata nastavnika izabranih u nastavna zvanja, odnosno u suradni¢ka zvanja,
koji su dobili najvedi broj glasova.

Za zamjenike predstavnika izabrani su kandidati koji su dobili najveéi broj glasova
prema redoslijedu iza kandidata iz stavka 2. ovoga ¢lanka.




U slu¢aju kada dva ili viSe kandidata za izbor predstavnika i zamjenika imaju jednak
broj glasova, za navedene predstavnike i zamjenike glasovanje se ponavlja. Za predstavnike i
zamjenike izabrani su kandidati koji su u ponovljenom izboru dobili najveti broj glasova.

U slu¢aju kada u ponovljenom izboru prema st. 3. ovog ¢&lanka kandidati za izbor
predstavnika i zamjenika ponovno imaju jednak broj glasova, Zdrijebom ¢ée se izmedu njih
odlutiti o tome koji ¢e od njih uéi u sastav Fakultetskog vijeéa.

Zamjenici preuzimaju duznosti predstavnika u slucaju ako:

- predstavnik podnese ostavku,

- se predstavnik izabere u vi§e zvanje,

- predstavniku prestane radni odnos, odnosno status studenta na Fakultetu,

- predstavnik zbog bolesti, puta ili nekog drugog opravdanog razloga nije u
mogucnosti prisustvovati sjednici.

U slucajevima kada predstavnicima i zamjenicima u Fakultetskom vijeéu prestane
radni odnos 1li status studenta ili kada podnesu ostavku ili ako se izaberu u vise zvanje, kao 1
kada predstavnici nemaju zamjenike, ukupni broj ¢lanova Fakultetskog vijec¢a umanjuje se za
navedene predstavnike do isteka mandata dosada$njih ¢lanova Fakultetskog vijeda.

Clanak 9.

Postupak 1zbora predstavnika studenata diplomskog studija obavlja se na nadin i po
postupku propisanim Zakonom o studentskom zboru.

Dva predstavnika studenata poslijediplomskih studija biraju se u Fakultetsko vijeée na
nacin 1 po propisanom postupku za izbore predstavnika u Fakultetsko vijece.

Predstavnici studenata prestaju biti ¢lanovi Fakultetskog vije¢a danom diplomiranja.

Clanak 10.

Prvu sjednicu nakon izbora €lanova Vijeca saziva dekan.

Vijece je konstituirano utvrdivanjem nazo¢nosti natpolovicne veéine svih predstavnika
izabranih u Fakultetsko vijece.

Danom konstituiranja Vijeéa prestaje mandat predstavnicima prethodnog saziva
Vijeca.

Na prvoj sjednici Vijeca na kojoj su nazo¢ni novoizabrani procelnici katedri i vijeca
predmeta te predstavnici u Vijecu, a imenuju se ,na prijedlog dekana, odbori i povjerenstva
Vijeca.

Istoga dana prestaje 1 ¢lanstvo u odborima i povjerenstvima Vije¢a imenovanim
¢lanovima.

Clanak 11.

Mandat predstavnika u Fakultetskom vijecu traje tri godine. Predstavnici nastavnika i
suradnika mogu biti iznova birani u Fakultetsko vijece.

Clanak 12.

Kad raspravlja o pitanjima poslijediplomske nastave Fakultetsko vijeCe sastavljeno je
od:
- voditelja svakog poslijediplomskog studija,
- 5 izabranih predstavnika nastavnika poslijediplomske nastave,
- S5 izabranih predstavnika studenata poslijediplomskih studija.

Clanak 13.




Voditelje poslijediplomskih znanstvenih studija i voditelje poslijediplomskih
specijalisti¢kih studija izabire, na prijedlog Dekanskog kolegija, Vije¢e za poslijediplomske
studije.

Voditelji iz stavka 1.1 2. ovoga ¢lanka biraju se na vrijeme od tri godine.

Clanak 14.

Predstavnici nastavnika poslijediplomske nastave i studenata poslijediplomskih studija
u Vijecu za poslijediplomske studije biraju se na na¢inu i po propisanom postupku za izbore
predstavnika u Fakultetsko vijece.

Clanak 15.

Fakultetsko vijece, pored Zakonom utvrdenih ovlasti, obavlja i sljedece poslove:

donosi statut Fakulteta natpolovi¢nom ved¢inom ukupnog broja &lanova,

bira dekana i prodekane,

provodi izbore za ¢lanove Vijeca podru¢ja Biomedicine i zdravstva,

prihvada godisnje izvje$ce dekana,

donosi proracun 1 zavrini ratun Fakulteta,

vodi brigu i donosi odluke u cilju osiguranja kvalitete studija i znanstvenog, rada,

pokreée postupak donoSenja i brine o provedbi nastavnih programa, studija,

znanstvenih projekata te daje misljenje o prijedlogu sveudili¥nih nastavnih planova i

programa u cjelini ili u dijelovima iz podrudja svojega djelovanja,

8. osniva nove 1 razvija postojece istraZivacke kapacitete na razini odgovarajuée
znanstvene discipline,

9. pokrece i provodi postupke izbora u znanstveno-nastavna zvanja, te druga zvanja,
sukladno Zakonu i ovom Statutu,

10. osigurava uvjete za slobodu inicijative pojedinaca i skupina istraZivada, nastavnika i
studenata u znanstvenim, nastavnim i struénim djelatnostima,

11. daje mi%ljenje o nabavi, postavljanju i uporabi krupne opreme na Fakultetu,

12. daje suglasnost dekanu za poduzimanje pravnih radnji u ime i za raéun Fakulteta u
vrijednosti iznad 1.000.000 kuna do 3.000.000 kuna, te

13. obavlja druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom Sveuéili$ta i ovim Statutom.
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Clanak 16.

Fakultetsko vije¢e radi u sjednicama.

Clanak 17.

Sjednice Vijeca su javne i odrZavaju se u pravilu svakog zadnjeg utorka u mjesecu
tekuée godine, a i prema potrebi kad to nalazu opravdani razlozi.

Sjednici Vije¢a moZe biti nazo¢an svaki €lan Fakulteta i zainteresirane osobe izvan
Fakulteta s pozivont.

Clanak 18.

Svaki ¢lan Vijeéa duZan je biti nazo€an na svim sjednicama Vijeca.

Clanovi Vijeéa duZni su u slu€aju nemoguénosti dolaska na sjednice o tome najmanje
24 sata prije odrZavanja sjednice izvijestiti Tajni$tvo Fakulteta.

U tom slucaju sjednici Vijeca duZan je biti nazofan zamjenik ¢lana Vijeca.

Clanak 19.




, Dekan Medicinskog fakulteta (u daljnjem tekstu dekan) predsjedava sjednici, a u
njegovom odsustvu zamjenjuje ga jedan od prodekana kojeg odredi dekan.

IL Pripremanje i sazivanje sjednice Vijeéa

Clanak 20.

Poslove pripremanja i sazivanja sjednice organizira i obavlja dekan, prodekani i tajnik
Fakulteta.

Sjednica Fakultetskog vije¢a obvezno ¢e se sazvati kada to zatraZe predstavnici
najmanje 1/3-ne katedara Fakulteta.

Clanak 21.

Podneske i sve pismene materijale za sjednice prima dekan koji utvrduje prijedlog
dnevnoga reda i poziv.
Dekan odreduje mjesto 1 vrijeme odrzavanja sjednice Fakultetskog vijeca.

Clanak 22.

Na prijedlog dekana struéne sluzbe TajniStva pripremaju materijale za sjednice
Fakultetskog vijeca.

Sastanke na kojima utvrduju pitanja §to ¢e se raspravljati na sjednici odbori odnosno
povjerenstva Fakultetskog vije¢a u pravilu odrZavaju najkasnije dva tjedna prije sjednice
Vijeca.

Svaki ¢lan Vijeéa moZe podnijeti dekanu upit ili prijedlog o pitanju za kojeg drZi da ga
treba raspraviti Vijece u sjednici.

Na sjednici Fakultetskog vijeéa obvezno ¢e se raspraviti odredeni prijedlog ili upit ako
to zatraZi 1/3 ukupnog broja €lanova Vijeca.

Ako dekan ne prihvati prijedlog ili upit iz stavka 3. i 4. ovog ¢lanka duZan je u roku od
10 dana o tome izvijestiti podnositelja/e prijedloga.

Osobe koje su nazoéne sjednici a nisu ¢lanovi Vijeéa, mogu izlagati svoje misljenje 1
davati prijedloge, samo uz prethodno odobrenje dekana.

Clanak 23.

Nakon $to dekan utvrdi dnevni red i odredi dan i mjesto odrZavanja sjednice tajnik
Fakulteta putem struénih sluzbi Tajnistva dostavlja poziv:
- svakom ¢lanu Vijeda,
- izvjestiteljima dnevnoga reda,
- predsjednicima povjerenstava odnosno odbora kad Vijeée raspravlja iz njihovog domena
rada i nadleZnosti.

Materijali za tocke dnevnog reda sjednice, koje je moguce pravovremeno unaprijed
pripremiti, objavljuju se u elektroni¢kom obliku na Intranet stranicama Fakulteta.

Materijali iz stavka 2. ovoga ¢&lanka objavljuju se najkasnije Cetiri dana prije
odr¥avanja sjednice, a u iznimnim uvjetima kada to okolnosti opravdavaju, na dan odrZavanja
sjednice.

Clanak 24.

Dekan moZe pozvati i odgovarajuée struénjake da budu nazo¢ni sjednici radi izlaganja
struénog misljenja o odredenim pitanjima iz dnevnog reda.




Clanak 25.

Kad Fakultetsko vije¢e raspravlja o natelnim pitanjima (ustroj nastave, utvrdivanje
plana i programa studija, utvrdivanje mjerila za izbor u znanstvena i znanstveno-nastavna
zvanja, utvrdivanje pravaca razvoja znanosti u srednjoroénom planu i sl.) dekan prema svojoj
ocjeni na sjednicu Vije¢a moze pozvati sve nastavnike Fakulteta, koji ravnopravno, s
¢lanovima Vijeéa sudjeluju u raspravi. bez prava glasa.

III. Rad pa sjednici

Clanak 26.

Sjednica Fakultetskog vijeca moZe se odrzati ako joj je nazo&na natpolovitna veéina
svih ¢lanova,

Dekan otvara i zaklju€uje sjednicu, vodi sjednicu i brine se o tijeku sjednice, utvrduje
broj nazo¢nih, predlaZe dnevni red i izvjeSéuje Vijeée o nazocnosti sjednici osoba koje nisu
¢lanovi Vijeca.

Clanak 27.

Na sjednici se moZe usvojiti dopuna dnevnoga reda, ali samo u iznimne vaZnim i
hitnim slu¢ajevima nastalim u vremenu nakon sazivanja sjednice,

Na sjednici se moZe uvaZiti i izmjena dnevnoga reda, ako se utvrdi potreba izmjene.

Predlagatelj dopune i izmjene dnevnog reda obvezno Ce iznijeti i obrazloZit sadrzaj
dopune ili izmjene dnevnog reda ,te svim ¢lanovima Vijeca prethodno podijeliti materijal na
temelju kojeg mogu potpunc sudjelovati u raspravi.

Clanak 28.

O dopuni i izmjeni dnevnoga reda odlu¢uje se javnim glasovanjem.

Clanak 29.

Nakon prihvacenog dnevnoga reda dekan daje rije¢ prvom izvjestitelju ,a potom i
drugim osobama koje traze rije¢, Pravo sudjelovanja u raspravi imaju, osim ¢lanova Vijeéa, i
pozvani struénjaci.

Sudionici u raspravi obvezni su pridrzavati se sadrZaja dnevnoga reda o kojem se
raspravlja.

Sudjelovanje u raspravi o jednoj tocki dnevnoga reda za sve ¢lanove Vijeca, osim
dekana i izvjestitelja, u pravilu moze trajati najvie 5 minuta, s pravom na repliku od najvise 2
minute.

Clanak 390.

Dekan ¢e svakog sudionika u raspravi prekinuti, odnosno oduzeti mu rije¢, ukelike
vrijeda ili remeti rad sjednice.

Clanak 31.

Izvjestitelj jasno obrazlaze sadrzaj 1 predlaZe prijedlog odluke.

Clanak 32.




Ako se tijekom rasprave toc¢ka dnevnoga reda ne moZe raspraviti, Vijece ¢e donijeti
odluku da se ista odgodi ili skine s dnevnog reda.

Clanak 33.

Dekan mozZe tijekom sjednice zahtijevati pojedina¢no izjadnjavanje svakog ¢lana
vijeca o pitanju koje se raspravlja.

Clanak 34.

Kada ocijeni da je sadrzaj dovoljno raspravljen, dekan predlaze da se rasprava
zakljuéi.

Pravo iz prethodnog stavka ima i svaki ¢lan Vijeca.

Rasprava je zakljudena izrijekom dekana i ne moze se nastaviti.

Clanak 35.

Na temelju rasprave dekan formulira prijedlog zakljufaka o kojem se glasuje nakon
zakljuCene rasprave.

Clanak 36.

O prijedlogu zaklju¢ka iz ¢lanka 35. ovoga Poslovnika Vije¢e donosi odluku veéinom
glasova od ukupnog broja nazo¢nih predstavnika ako Zakonom ili op¢im aktom Fakulteta nije
drukéije odredeno.

U slu€aju podijeljenog broja glasova kod donoSenja odluke Fakultetskog vijeéa
odlutuje glas dekana,

Clanak 37.

O prijedlogu zaklju¢ka glasuje se iskljuéivo samo jedanput.
Ponovljeno glasovanje na isto] sjednici nevazece je.

Clanak 38.

Glasovanje na sjednici u pravilu je javno.

Glasovanje se obavlja tajno kad je to propisano Zakonom ili op¢im aktom Fakulteta ili
kad o tom traZenju odluce ¢lanovi Vijeca.

Tajno glasovanje obavlja se glasa¢kim listi¢ima, na kojima se unosi pitanje o kojem se

X1

glasuje 1 rije "za" ili "protiv".

Clanak 39.

Odluka Vijeéa donijeta je kada je dekan utvrdio i objavio rezultate glasovanja.
Nakon §to je dekan utvrdio i objavio rezultate glasovanja odluka je pravovaljana i
proizvodi pravne ucinke.

Clanak 40,

Qdluke Vijeéa potpisuje dekan, a u njegovoj odsutnosti prodekan, ako je predsjedavao
sjednici.

Akte koji se odnose na izvrienje zakljuéaka ili odluke Vijeca potpisuje i donosi dekan
Fakulteta ili osoba koju on odredi.




IV. PoniStenje, ukidanje i preinaéenje odluke

Clanak 41.

Vije¢e moZe ponistiti ili ukinuti odluku koju je donijelo, ako je odluka protivna
zakonu ili opéem aktu Fakulteta ili ako je donijeta na temelju netoénih podataka.

V. Objavijivanje odluka Vijeéa

Clanak 42.

Op¢i akti objavljuju se na oglasnoj plodi Fakulteta, a odluke i pojedinaéni akti se
dostavljaju osobama na koje se odnose.

V1. Zapisnik sa sjednice Vijeca

Clanak 43.

O svakoj sjednici vodi se zapisnik. Zapisnik vodi osoba koju je odredilo Tajniitvo
Fakulteta.

Za uredan, istinit, zapisnik odgovoran je zapisnidar.

Zapisnik potpisuje dekan ili prodekan ako predsjedava sjednici.

Clanak 44.

Zapisnik mora sadrzavati:
- redni broj sjednice, racunajuci od pocetka mandatnog razdoblja Vijeéa,
- mjesto gdje se odrZava sjednica, dan 1 vrijeme odrZavanja sjednice,
- imena svih nazo¢nih ¢lanova Vijeca,
- imena svih nenazo¢nih ¢lanova Vijeda,
- imena svih osoba koje su, pored ¢lanova Vijeca, nazo¢ne sjednici,
- podatke o kvorumu &lanova Vijeca,
- prijedloge i formulacije odluka odnosno zaklju¢aka Vijeéa donesenih u pojedinoj todci
dnevnog reda,
- vrijeme zakljuéenja odnosno prekida sjednice.

Clanak 45.

Verificirani zapisnik sa sjednice odlaze se u pismohranu donesenih odluka Vijeéa.
Uvid u materijale koji se nalaze u prilogu zapisnika koji imaju tajne ili osobne podatke ili
sadrze uratke drugih osoba (dokumentaciju, planove, crteZe, nacrte, modele, uzorke,
ratunalne programe, prezentacije i dr.) odobrava dekan, a proslijediti se mogu tredim
osobama samo uz izri¢itu suglasnost vlasnika uratka.

Sjednice Vijeca se audio digitalno snimaju, a zapise Cuva voditelj zbirke osobnih
podataka u Uredu dekana.

Uvid u snimljeni zapis odobrava se na pisani zahtjev, sukladno posebnom zakonu koji
ureduje zastitu osobnih podataka, koji mora sadrZavati svrhu i pravni temelj za koristenje
podataka te vrstu podataka koji se traZe.

Uvid u snimljeni zapis odobrava dekan na pisani zahtjev zainteresirane osobe, koji
sadrzi sve podatke iz stavka 3. ovog €lanka.

Clanak 46.




Potpisani zapisnik ne smije se ispravljati, mijenjati ili dopunjavati.
VII. Prijelazne i zaklju¢ne odredbe

Clanak 47.

Prijedlog za izmjenu i dopumu Poslovnika moze dati svaki ¢lan Vijeéa, uz
obrazloZenje.

Clanak 48.

Izmjene i dopune Poslovnika donose se po istom postupku po kojem je donesen ovaj
Poslovnik.
Clanka 49.

Nakon stupanja na snagu Odluke o izmjenama i dopunama Poslovnika o radu
Fakultetskog vijeca, Vijece nastavlja s radom u sastavu utvrdenom na zadnjoj konstituirajucoj
sjednici Vijeéa.

Predstavnici nastavnika poslijediplomske nastave u Vijeéu za poslijediplomske studije
nastavljaju s radom do isteka mandata predstavnika nastavnika i suradnika u vijeéu.

Voditelji poslijediplomskih studija nastavljaju s radom do istecka mandata
predstavnicima nastavnika 1 suradnika u Vijeéu.

Broj:01-70/61-2008.

Zagreb, 07, oZujka 2008. .

Dekan: ‘ .
Y7

Prof. dr. sc. Nada Cike$

QOvaj pro¢iséeni tekst Poslovnika o radu Fakultetskog vijeca Medicinskog fakulteta objavljen

Tajnik:
.
Ddrko| Bodnjak, dipl.iur.

je na oglasnoj plo¢i Fakulteta dana 10. oZujka 2008.




