SVEUCILISTE U ZAGREBU
MEDICINSKI FAKULTET
raspisuje

NATJECAJ

1. Radno mjesto Referent (m/Z) s mjestom rada u TajniStvu Medicinskog fakulteta Sveucilista u
Zagrebu, Radni odnos zasniva se na neodredeno vriieme s punim radnim vremenom, uz uvjet
probnog rada u trajanju od dva (2) mjeseca - jedan (1) izvrsitel).

Uvjeti natjecaja:

—  kvalifikacija stecena zavrSetkom srednjoskolskog obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine;
—  poznavanje standardnih informatickih alata (MS office),

- 0snovno poznavanje engleskoq jezika;

—  najmanje 2 godine radnog iskustva na poslovima administracije ili u srodnim podrucjima;

—  sklonost timskom radu, odgovornost u izvr§avanju zadataka, pedantnost i temeljitost u radu.

Uz viastorucno potpisanu prijavu na natjecaj (zamolba) treba priloZiti:

- Zivotopis;

- preslika domovnice ili izvadak iz aplikacije e-gradani;

- potvrdu HZMO-a o radnom stazu (ne stariju od tri mjeseca);

- preslike odgovarajucih diploma i certifikata;

- uvjerenje o nekaznjavanju (ne starije od mjesec dana);

- dokaze o zavrsenim tecajevima i osposobljavanjima ukoliko ih posjedujete (strani jezici, digitalne vjestine,
dodatne mikrokvalifikacije i sl.).

Ostale napomene

Pristupnik koji ostvaruje pravo prednosti pri zapo$ljavanju prema posebnim propisima obvezan je uz prijavu
dostaviti dokumentaciju prema zakonu koji ureduje prava hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih
obitelji, odnosno pozvati se na to pravo prema drugim propisima i ima prednost u odnosu na ostale pristupnike
samo pod jednakim uvjetima.

Nepravovremene, nepotpune i viastoruéno nepotpisane prijave, kao i prijave bez prilozenih preslika i trazene
dokumentacije, nece se razmatrati.

Na natjecaj se mogu prijaviti osobe oba spola.

Za prijavijene kandidate provest ce se intervju i po potrebi testiranje.

Preslike prilozene dokumentacije ostaju u arhivi Medicinskog fakulteta i ne vraéaju se pristupnicima.

Nacin i rok prijave

Prijave s pripadajucom dokumentacijom podnose se elektronickom postom, u roku 8 dana od objave natjeaja u
»Narodnim novinamas, na adresu: kadrovska@mef.hr.

U predmetu elektronicke poste potrebno je navesti: “Prijava na natjeéaj — Referent”

Dokumentacija se dostavija u privitku elektronicke poste u PDF i/ili Word formatu.

Odluka o izboru kandidata bit ¢e objavijena na mreznoj stranici Medicinskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu.



