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SVEUCILISTE U ZAGREBU

MEDICINSKI FAKULTET

DOKUMENTACIA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Predmet nabave: Usluga odrzavanja aplikativnog rjeSenja WINTASK

Evidencijski broj nabave: 42/20/MB

Zagreb, veljaca, 2020. godine



1. PODACI O NARUCITELIU

Naziv narucitelja: MEDICINSKI FAKULTET SVEUCILISTA U ZAGREBU
Sjediste narucitelja: Salata 3, 10 000 Zagreb

OIB: 45001686598

Internetska adresa: www.mef.hr

Osoba za kontakt: Maja Bauer

Telefon: +385 1 45 90 282

e-mail: maja.bauer@mef.hr

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Predmet nabave

Usluga odrzavanja aplikativnog rjesenja WINTASK.

2.2. Opis i tehnicka specifikacija predmeta nabave

Vrsta, kvaliteta i koli¢ina predmeta nabave nalaze se pod to¢kom 8. TroSkovnik.
2.3. Mjesto isporuke predmeta nabave

Predmet nabave izvr§ava se na lokaciji: Sveuciliste u Zagrebu — Medicinski fakultet, Salata 3,
Zagreb.

2.4. Rok valjanosti ponude i isporuka predmeta nabave / ispunjenje ugovornih obveza

Rok valjanosti ponude mora biti naveden u ponudi i ne moZe biti krac¢i od 90 dana od roka za
dostavu ponuda.

Predmet nabave Ce se izvrSavati mjese¢no a temeljem sklopljenog ugovora o jednostavnoj
nabavi.

2.5. Nacin nudenja predmeta nabave

Ponuda mora biti jedinstvena za cjelokupan predmet nabave. Obrazac ponude nalazi se u
privitku i sastavni je dio ove dokumentacije.

2.6. Vrsta ugovora o jednostavnoj nabavi

Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi usluga.



2.7. Dokazi o sposobnosti — ponuditelj dostavlja fotokopiju sljedecih dokaza

- Isprava o upisu u poslovni, sudski (trgovacki), strukovni, obrtni ili drugi odgovarajuci
registar ili odgovaraju¢u potvrdu - ne starija od 3 mjeseca od dana objave na internetskim
stranicama narucitelja. Ovim dokazom ponuditelj dokazuje da ima registriranu djelatnost u i
dokazuje postojanje navedene sposobnosti.

- Potvrda Porezne uprave o stanju duga ili istovrijedne isprave nadleznih tijela zemlje sjedista
gospodarskog subjekta - ne starija od 30 dana od dana objave na internetskim stranicama
narucitelja. Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave ako nije
ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu sukladno posebnim propisima odobrena
odgoda pladanja navedenih obveza.

NAVEDENE DOKAZE NIJE POTREBNO DOSTAVITI U PONUDI (narucitelj zadrzava pravo traZiti
dokumenti na uvid ukoliko nisu dostavljeni nakon provedenog pregleda i ocjene dostavljenih
ponuda).

3. OBLIK, NACIN IZRADE | SADRZAJ PONUDE
Ponuda obavezno sadrzi ove dijelove i mora biti sloZzena ovim redom:
1. popunjen i ovjeren obrazac ponude
2. dokazi o sposobnosti - tocka 2.7. (nije potrebno dostaviti uz ponudu)
3. popunjen i ovjeren obrazac Izjava (nalaze se u tocki 7. ove Dokumentacije),
4. Troskovnik (tocka 8. ove dokumentacije)
5. sve ostalo Sto se trazi u ovoj dokumentaciji jednostavne nabave
Nisu dopustene alternativne ponude.

Ponuda se obavezno predaje u papirnatom obliku u izvorniku, na nacin da se sva prazna
mjesta u ponudbenoj dokumentaciji popune jasno tiskanim slovima i piSu neizbrisivom
tintom. Tekst koji se unosi u ponudbenu dokumentaciju moze se ispravljati na nacin da su
ispravci vidljivi (prekriziti pogreSan tekst) i dokazivi, s datumom i potvrdom ispravka
pravovaljanim potpisom i pe¢atom ovlastene osobe ponuditelja. Ponuda sa svim trazenim
prilozima, osim kataloga ili prospekata te certifikata, podnosi se na hrvatskom jeziku i
latinicnom pismu. Katalozi ili prospekti te certifikati mogu biti na engleskom jeziku. Ponudu
je potrebno uvezati u cjelinu na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje
listova ili dijelova ponude (uvezana jamstvenikom ucvrséenim na zadnjoj stranici ponude te
uvez ovjeren pecatom). Stranice ponude moraju se oznaciti rednim brojem stranice kroz
ukupni broj stranica ponude ili ukupni broj stranica ponude kroz redni broj stranice. Ponuda
treba imati sadrzaj s brojevima stranica.

Ponuditelj mora priloge ponude u papirnatom obliku (koji ne mogu biti uvezani) obiljeziti
nazivom, oznaciti ih kao priloge ponude i dostaviti ih s ponudom. Ponuda se dostavlja u



zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom ponuditelja, nazivom i adresom Narucitelja,
naznakom predmeta nabave, naznakom evidencijskog broja nabave kojeg je Naruditelj
dodijelio nadmetanju i naznakom “ ne otvaraj” najkasnije do 21. veljace 2020. godine u
UrudZbeni zapisnik Medicinskog fakulteta Zagreb, Salata 3, do 15 sati ili na e-mail
maja.bauer@mef.hr. Nakon proteka roka za dostavu ponuda, ponude se ne smiju mijenjati.
U roku za dostavu ponuda, ponuditelj moZe dodatnom, pravovaljano potpisanom izjavom,
koja se dostavlja na isti nacin kao i ponuda, izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati i istodobno zahtijevati povrat svoje neotvorene ponude.

4. CIJENA, ROK, NACIN 1 UVJETI PLACANJA

4.1 Cijena - Ponuditelj mora iskazati cijenu bez poreza na dodanu vrijednost i ukupnu cijenu
sa porezom na dodanu vrijednost za cjelokupni predmet nabave, izrazenu u kunama u
apsolutnom iznosu na najviSe dvije decimale, koja sadrzi sve zavisne troskove i eventualni
popust. Porez mora biti iskazan posebno, iza cijene ponude. Cijena mora biti napisana
brojkama i slovima i izrazena u kunama. Ponudena cijena ne smije se mijenjati za vrijeme
vaZzenja ugovora.

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP). Narucitelj je u ovom
postupku jednostavne nabave odredio cijenu (100%) kao kriterij za odabir.

4.2. Rok, nacin i uvjeti placanja

Sredstva osiguranja plaéanja iskljuc¢ena.

Pla¢anje se obavlja na temelju sklopljenog Ugovora o jednostavnoj nabavi s odabranim
ponuditeljem i to u roku od 30 (trideset) dana od dana zaprimanja racuna. Racun ¢e se
ispostaviti odmah nakon izvrSenja predmeta nabave odnosno za usluge izvrSene u
prethodnom mjesecu a uz priloZzenu dokumentaciju ovjerenu od strane krajnjeg korisnika
Narucitelja da je predmet nabave izvrSen. Od 01. srpnja 2019. stupila je na snagu obveza
izdavanja elektronickih racuna u javnoj nabavi a sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju
racuna u javnoj nabavi (NN94/2018) te je odabrani ponuditelj duzan izdati e-racun.

5. JAMSTVA

5.1 Jamstvo za ozbiljnost ponude

Ne trazi se.

5.2 Jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza

Ne trazi se.



6. OBRAZAC PONUDE 42/2020 (ponuditelj moZe izraditi ponudu na memorandumu)

PONUDA br.: DATUM

PREDMET NABAVE: USLUGA ODRZAVANJA APLIKATIVNOG RIESENJA WINTASK
1. Narucitelj: Medicinski fakultet, Zagreb, Salata 3
2. Opci podaci o ponuditelju

Naziv : ,

Sjediste : )

OIB: )

Tel./fax: ,

e-mail:

Odgovorna osoba:

Osoba za kontakt:

(ime, prezime i funkcija)

3. Cijena i ostali podaci ponude

3.1. Sukladno zahtjevu Narucitelja nudimo trazeni predmet nabave

prema Tehnickoj specifikaciji, fco Sveuciliste u Zagrebu — Medicinski fakultet, Salata 3,
Zagreb.

Cijena bez PDV-aiznosi : kn,

slovima: ,
PDV za iskazanu cijenu iznosi: kn,

slovima: i
Ukupna cijena s PDV-om je : kn,

slovima: ,

Cijena je iskazana u apsolutnom iznosu te sadrzi sve zavisne troskove i eventualni popust.

Valjanost ponude je 90 dana od roka za dostavu ponuda.



7. OBRAZAC IZJAVA PONUDITELIA

7.1. Pla¢anje isporu¢enog odnosno izvrsenog predmeta nabave izvrsiti ¢e se temeljem

sklopljenog Ugovora o jednostavnoj nabavi, na Ziro-racun
broj: )
kod poslovne banke , a sukladno sklopljenom Ugovoru.

(Ime i prezime, potpis i pecat odgovorne osobe Ponuditelja)

7.2. Izjavljujemo da nama kao gospodarskom subjektu, niti odgovornoj osobi gospodarskog
subjekta nije izreCena pravomocéna presuda za djela navedena u ¢l. 251. Zakona o javnoj
nabavi.

(Ime i prezime, potpis i pecat odgovorne osobe Ponuditelja)

7.3. Preuzimamo obvezu, ukoliko nasa ponuda bude odabrana, izvrsiti predmet nabave

sukladno uvjetima propisanim u Opisu predmeta nabave u ovoj Dokumentaciji.

(Ime i prezime, potpis i pecat odgovorne osobe Ponuditelja)

U , 2020.




Izjava ponuditelja: Ovime potvrdujemo prihvacanje svih uvjeta iz Dokumentacije o nabavi.

(Ime, prezime, potpis i pe¢at odgovorne osobe ponuditelja)

U , 2020.




8. TORSKOVNIK

. . jedinica - Jedini¢na cijena Ukupna cijena
R.B. Naziv artikla ijere koli¢ina bez PDV-a ;kn] bez IEDV-aJ[kn]
Usluga odrzavanja aplikativnog rjeSenja WINTASK ukljucuje:
e WinTask Financijsko knjigovodstvo
e WinTask Robno-materijalno poslovanje
e WinTask Obracun plaéa
1. WinTask Kadrovska evidencija Mjesec 12

WinTask Imovina
WinTask Putni nalozi
WinTask UrudZbeni zapisnik

UKUPNO BEZ PDV-a:

PDV 25%:

UKUPNO S PDV-om:

Odrzavanje aplikativne programske opreme WinTask aplikacija mora ukljucivati:

Promjene na aplikacijama uvjetovane zakonskim promjenama u roku primjerenom za implementaciju te ih pravovremeno dati na raspolaganje korisniku
Neprekidno usavrsavanje postojece aplikacije u skladu s novim saznanjima te ih pravovremeno dati na raspolaganje korisniku

Pruzanje struc¢ne pomodi u rjeSavanju svih problema do kojih moZe do¢i kod koristenja aplikacije
Odaziv na poziv korisnika u roku od 24 sata od trenutka prijave
Besplatno uklanjanje greSke u funkcioniranju aplikacija €iji je uzrok u napisanom programu

Odrzavanje mora biti organizirano na nacin da se radnim danom pristupi programu na zahtjev korisnika od trenutka prijave odnosno najviSe 24 sata od trenutka

saznanja odazvati se na poziv korisnika te u najkracem mogucem roku ispuniti zahtjeve korisnika. U navedeno se ne racunaju neradni dani.

Ponuditelji su duzni u svojoj ponudi navesti e-mail, broj telefona i broj faxa na koji se zahtjevi korisnika mogu poslati.




Ponuditelji su duzni navesti novcane vrijednosti radnog sata za slijedece:

- Poslovi koji se obavljaju za korisnika u redovno radno vrijeme, bilo na lokaciji korisnika ili ponuditelja:

OPIS POSLOVA

Kn/sat

INFORMATICAR

Instalacija i reinstalacija
aplikacija, zastita podataka,
pocetna stanja i ostali poslovi
informaticara

ORGANIZATOR PROGRAMER

Uvodenje aplikacija, obuka
korisnika, programiranje,
prijenosi podataka i ostali
poslovi organizatora programera

PROJEKTANT KONZULTANT

Konzultantske usluge,
definiranje organizacije
poslovanja, projektiranje,
instalacija i odrZavanje baze
podataka, sistemski i ostali
poslovi projektanta konzultanta

Ukoliko se posao, na zahtjev korisnika, mora obaviti izvan radnog vremena, satnica iznosi

06) satnica iznosi kn (bez PDV-a).

Troskovi dolaska korisniku naplacuju se u iznosu od

U ) 2020.

kn (bez PDV-a).

kn (bez PDV-a). Za rad nedjeljom, praznikom i nocu (22-

(Ime, prezime, potpis i peCat odgovorne osobe ponuditelja)



